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PROCESSO LICITATORIO N° 120/2026
PREGAO ELETRONICO N° 31/2026

EDITAL 31/2026

SECRETARIA(S) INTERESSADAC(S): Secretaria Municipal de Administragao e Pessoal
Processo n°: 120/2026

Modalidade: Pregdo Eletronico n° 31/2026

Tipo: Pregdo Eletronico.

Recebimento de propostas: 06 de outubro de 2026.

Data da sessdo do Pregdo Eletronico: 27 de outubro de 2026.

O MUNICIPIO DE ESPINOSA/MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 18.650.952.0001/16, com sede na Praca Coronel Heitor Antunes, n° 132, Centro,
Espinosa/MG, CEP 39.510-000, por intermédio da Secretaria Municipal de Administracdo e
Pessoal, torna publica a realizagdo da licitacdo em epigrafe, a ser processada e julgada nos termos
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021; Decreto Municipal n° 18 de 1° de fevereiro de 2024;
Decreto Municipal n° 156, de 5 de maio de 2025; Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, demais legislacdo aplicdvel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

Critério de Julgamento: menor prego por item.
Modo de Disputa: Aberto.

Forma de Participacdo: Forma de Participacdo: Certame com itens destinados a ampla
concorréncia.

Prioridade a empresa local: Nesta licitacdo, serd dada prioridade na contratacdo de
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas sediadas em Espinosa, até o limite de
10% (dez por cento) do melhor preco valido, nos termos do art. 48, § 3°, da Lei Complementar n°
123/2006, e do Decreto Municipal n° 156/2025.

Valor estimado da contratacao: R$508.383,36 (quinhentos e oito mil, trezentos e oitenta e trés
reais e trinta e seis centavos).

Recebimento das propostas: até 22/10/2026
Abertura da sessao publica: 22/10/2026
Local: Plataforma eletronica de licitacoes Licitar Digital — www.licitardigital.com.br.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) https://pncp.gov.br/app/editais; na plataforma eletronica de licitacdes Licitar Digital —
www.licitardigital.com.br; pelo Portal da Transparéncia do Municipio https://espinosa.mg.gov.br/;
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ou diretamente, no Setor de Licitacdes e Contratos, localizado na sede Prefeitura Municipal, na
Praga Coronel Heitor Antunes, n° 132, Centro, Espinosa/MG.

Informagdes adicionais serdo obtidas na mesma plataforma eletronica de licitagcdes ou pelo e-mail
licitacao @espinosa.mg.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagio ¢ o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E
EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE RECARGA DE CARTUCHOS E TONERS E DE MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA,
COMPREENDENDO COMPUTADORES, NOTEBOOKS E IMPRESSORAS, destinados ao
atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos do
Municipio de Espinosa/MG.

2. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

2.1. O procedimento da presente licitacdo serd realizado em sessdo publica, por meio de o
sistema eletronico Licitar Digital — disponivel no endereco eletronico www.licitardigital.com.br —,
asseguradas as condi¢des de seguranca, autenticidade, integridade e confidencialidade previstas na
legislacdo vigente, mediante uso de criptografia e autenticacdo em todas as suas fases.

2.2. O cronograma da sessdo serd o seguinte:

Procedimentos Data Horério
INICIO DE CADASTRO DAS PROPOSTAS: 06/10/2026. 08:00
TERMINO DE CADASTRO DAS PROPOSTAS: 22/10/2026. 07:59
ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: 22/10/2026. 08:00
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA (LANCES): 22/10/2026. 08:00

2.3. Referéncia de tempo: Para todas as referéncias de tempo, serd observado o horério de
Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacgao relativa ao
certame.

24. O certame serd conduzido pela Agente de Contratacdo, designada Pregoeira, conforme
Decreto n.” 167, de 01 de setembro de 2026, com o auxilio da equipe de apoio, que terd, em
especial, as seguintes atribuicoes:

2.4.1.Receber, examinar e decidir as impugnacdes e pedidos de esclarecimento ao Edital e
seus anexos, podendo solicitar subsidios aos setores responsaveis pela sua elaboracio;
2.4.2.Conduzir e coordenar a sessao publica da licita¢do, incluindo a etapa de lances;

2.4.3. Verificar a conformidade das propostas com os requisitos editalicios;

2.4.4. Analisar e julgar a documentagado de habilitacio;

2.4.5.Negociar com o licitante vencedor para obten¢do de melhor pre¢o ou outras condicdes
mais vantajosas;
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2.4.6.Sanear falhas ou irregularidades que ndo alterem a substancia das propostas, da
documentacao ou a legalidade do processo;

2.4.7.Desclassificar ou inabilitar proponentes que ndo atendam as exigéncias do Edital,
respeitado o contraditdrio e a ampla defesa;

2.4.8.Indicar a proposta vencedora;

2.4.9.Receber e decidir, em juizo de admissibilidade, os recursos eventualmente interpostos,
podendo reconsiderar a decisao ou encaminhd-los a autoridade superior;

2.4.10. Encaminhar o processo, devidamente instruido, a autoridade competente para
homologagdo e contratacao.

2.5. A Pregoeira poderd solicitar manifestacdo técnica de outros setores, a fim de subsidiar sua
decisdo.

2.6. Caberd a equipe de apoio auxiliar a Pregoeira nas etapas do processo licitatdrio.

2.7. Toda e qualquer alteragdo que porventura ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacgdo, deverd ser consultada pelos potenciais licitantes no endereco eletronico
www.licitardigital.com.br.

2.8. . Na hipétese de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de fato
superveniente que inviabilize a realizacdo da sessdo publica na data prevista, esta serd
automaticamente transferida para o primeiro dia ttil subsequente, no mesmo hordrio, salvo
disposi¢do em contrdrio a ser devidamente divulgada pelo sistema eletronico.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar da presente licitacdo as empresas que atenderem cumulativamente as
seguintes condicoes:

3.1.1.Estejam legalmente constituidas, com objeto social compativel com o objeto licitado,
conforme demonstrado por meio do respectivo Codigo Nacional de Atividades Econdmicas
(CNAE), e estejam regularmente credenciadas perante a plataforma de licitacdes da
Associacao Mineira dos Municipios — AMM, por meio do sistema Licitar Digital;

3.1.2. Atendam as exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos, inclusive quanto a
documentacgao de habilitacao, independentemente de sua forma juridica;

3.1.3. Apresentem objeto social vigente que especifique atividade pertinente e compativel com
o fornecimento dos bens licitados.

3.2. A participagdo na licitacdo importa total e irrestrita observancia dos proponentes as
condig¢des deste Edital, devendo-se observar que ndo poderdo concorrer, direta ou indiretamente, ou
participar da execugdo do objeto:

3.2.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos.

3.2.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados.
3.2.3.Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% do capital com direito a voto, responsdvel

DE ESPINOSA A—

-



PREFEITURA MUNICIPAL 7
DE ESPINOSA

ESTADO DE MINAS GERAIS

>

técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a
ela necessarios.

3.2.4.Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta.

3.2.5.0 impedimento de que trata o item 3.2.4 serd também aplicado a Licitante que atue em
substituic@o a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao
a ela aplicada, inclusive sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica da Licitante.

3.2.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6érgio ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo da ata/contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

3.2.7.Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404/1976,
quando concorrentes entre si.

3.2.8.Pessoa fisica ou juridica que, nos cinco anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracido de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

3.2.9. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante.

3.2.10. A vedacdo mencionada estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.2.11. Pessoas juridicas reunidas em consorcio.

3.2.11.1. Em relacdo a vedacdo da participagdo de consércios no
certame, esclarece-se que foi considerada a natureza, complexidade e a
quantidade de empresas atuantes no setor e, concluimos que ndo se trata de
servigos/fornecimento de grande complexidade técnica, os quais nao
demandam a juncdo de competéncias de duas ou mais empresas.

1.1.1.Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, quando atuarem nessa
condigao.

1.1.2.Nio podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execu¢do do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133/2021.

1.1.3.Empresas em processo de recuperacao judicial ou em processo de faléncia, exceto se o
plano de recuperacao tiver sido homologado pelo juiz competente, sob concurso de credores,
ou em processo de dissolu¢ao ou em liquidagdo.
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1.2. A critério da Administracio e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.2.2 e 3.2.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdao
exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

1.3.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
1.4. O disposto nos itens 3.2.2 e 3.2.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo da detentora a elaboracdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
E EQUIPARADAS

2.1. O presente processo licitatério € regido pelos incisos I e III do art. 48 da Lei Complementar
n.° 123/2006, sendo observados os beneficios legais em favor da microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparadas, conforme as disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a 49 da referida Lei,
desde que seja comprovado que a licitante goza dos beneficios desse regime fiscal.

2.2. A interessada microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, deverd declarar em
campo proprio do sistema eletronico da Licitar Digital, que cumpre os requisitos legais de
enquadramento e estd apta a usufruir do tratamento estabelecido nos art. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123/2006.

2.3. A interessada que ndo se identificar no campo préprio do sistema eletronico da Licitar
Digital como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, ficard impedida de
participar dos itens de cota exclusiva e da cota reservada, se houver, e ndo poderd fazer uso do
empate ficto previsto na Lei Complementar n° 123/2006.

24. As licitantes deverdo comprovar o enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparadas, conforme cada caso, por meio dos seguintes documentos e/ou
equivalentes:

2.4.1.Certidao simplificada, expedida pela Junta Comercial, relativa ao domicilio ou sede da
licitante; ou

2.4.2.Declaracdo de Informagdes Socioecondmicas e Fiscais (DEFIS), relativa ao ano-
calenddrio do exercicio anterior, devidamente acompanhada do recibo de entrega, junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), na forma da Lei; ou

2.4.3.Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, expedido
gratuitamente pelo Portal do Empreendedor — MEI
(http://www .portaldoempreendedor.gov.br); ou

2.4.4.Declaracdo de Enquadramento de Porte Empresarial (MEI/ME/EPP).

244.1. Para efeitos de participacdo das microempresas, empresas de
pequeno porte ou equiparadas nesta licitagdo, nos termos do inciso I do art.
3° da Lei Complementar n° 123/2006, sao considerados:

2.4.4.2. Microempreendedor individual — é o empresdrio individual
que tenha faturamento limitado a R$ 81.000,00 por ano, nao participe como
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socio, administrador ou titular de outra empresa e contrate no maximo um
empregado;

2.44.3. Microempresa — o empresario, a pessoa juridica, ou a ela
equiparada, que aufira, em cada ano calenddrio, receita bruta igual ou
inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais);

2444. Empresa de pequeno porte — o empresario, a pessoa juridica,
ou a ela equiparada, que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta
superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior
a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais).

2.5. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato.

2.5.1. A Licitante deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

2.5.2.Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que a Licitante for declarada vencedora, prorrogivel por igual periodo, a critério do
Municipio, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

2.5.3.A declaragdo do vencedor de que trata o item 4.5.2 acontecerd no momento
imediatamente posterior a fase de julgamento da proposta, aguardando-se os prazos de
regularizacdo fiscal e trabalhista para a abertura da fase recursal.

2.5.4. A ndo regulariza¢do da documentacio no prazo previsto implicard decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis. Nesse caso, a Administracdo podera
convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, apds a comprovacdo dos
requisitos para habilitacdo, andlise da proposta e eventuais documentos complementares e,

feita a negociacdo, assinar o contrato ou revogar a licitagao.

2.6. A licitante enquadrada como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.7. A apresentacdo do Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscri¢ao nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam
no proprio certificado, conforme Resolucdo CGSIM n° 48, de 11 de outubro de 2018.

2.8. Caso a proponente seja considerada isenta de tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal da respectiva sede, ou outro documento equivalente que
demonstre explicitamente tal isencao.

2.9. A simples consulta de optante do Regime Especial Unificado de Arrecadacio de Tributos e
Contribuicbes — Simples Nacional, ndo substitui, em hipdtese alguma, as comprovagoes
supracitadas.

DE ESPINOSA A—
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2.10. Considera-se como equiparada o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e o
microempreendedor individual — MEI, conforme determinam o art. 3°-A e art. 18-E da Lei
Complementar n° 123/2006, bem como as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei
n° 11.488, de 15 de junho de 2007, observadas as condicdes de participacdo estabelecidas neste
Edital.

2.11. A obtencdo de beneficios a que se refere o subitem anterior, fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao da licitacdo, ainda nao tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.12. Na presente licitacdo, a microempresa e a empresa de pequeno porte poderdo se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, desde que observado o disposto na legislacdo
vigente (art. 17 e art. 18 da Lei Complementar n° 123/2006).

3. DO CREDENCIAMENTO DAS LICITANTES

3.1. Os interessados em participar desta licitacdo deverdo estar previamente credenciados junto a
plataforma eletronica “Licitar Digital”, mantida pela Associacdo Mineira dos Municipios — AMM,
acessivel no endereco eletronico: www.licitardigital.com.br.

3.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas por meio do cadastro realizado no sistema Licitar Digital.

3.2.1.Para realizar o cadastramento utilizando o sistema de licitagdes, o interessado devera
acessar o seguinte endereco: www.licitardigital.com.br. Em seguida, preencherd o cadastro
através do endereco https://app2.licitardigital.com.br/cadastro.

3.3. O uso da senha de acesso pela Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacio por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, nao cabendo ao provedor
do sistema ou a Administracdo Publica Municipal de Espinosa ser responsabilizada por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

34. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
Licitante e a presuncdo de sua capacidade técnica para a realizacdo das transacOes inerentes ao
pregdo na forma eletrOnica.

3.5. A licitante se compromete a:

3.5.1. Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administragdo Municipal ou de sua desconexao.

3.5.2.Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

3.5.3.Remeter, no prazo estabelecido e nos moldes do Edital, as documentacdes necessarias,
exclusivamente via sistema, a proposta contendo o preco ou o desconto, bem como 0s
documentos de habilitacdo; e

3.5.4.Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou
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entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

3.6. Caso ocorram duvidas de procedimento antes e durante a sessdo, na utiliza¢do do sistema
eletronico, devera ser acessada a central de ajuda, a qual contém conteddo destinado a auxiliar as
Licitantes nas principais duvidas, disponibilizado por meio do link “AJUDA DO SISTEMA”
(https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor), do link “CONTATO”
(https://fag.whatsapp.com/), do  telefone/WhatsApp (31) 3191-0707 e do e-mail
contato @licitardigital.com.br.

3.7.  Tratando-se de representante legal, deverd apresentar contrato social, acompanhado de todas
as alteracdes contratuais, se houver, ou a alteracdo contratual consolidada, ou documento
equivalente de constituicao da empresa, em cOpia autenticada ou a vista do original, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia dessa investidura.
3.8. Tratando-se de procurador, deverd apresentar o instrumento de procuracdo publica ou
particular com firma reconhecida ou assinada digital ou eletronicamente, na forma da lei (art. 105,
§1° da Lei n° 13.105/2015), do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposic@o e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame.

3.9. Nao serd admitida a participacdo de um mesmo representante legal e/ou procurador para
mais de uma empresa Licitante, para disputar 0 mesmo item.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Nesta licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e
lances, e a de julgamento.

4.2.  As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com
os pregos, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Nesta fase, a licitante ndo poderd se identificar de forma alguma, sob pena de
desclassificagdo.

44. O envio da proposta e dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital ocorrerd por
meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

4.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilita¢do, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1° da Lei Complementar n°® 123/2006.

4.6. Incumbird a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do pregdo, ficando responsdvel pelo Onus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.7. Até a abertura da sessdo publica, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

4.8. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.
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4.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante melhor classificada
somente serdo disponibilizados para avaliacdo da Pregoeira e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

4.10. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessdrios a
confirmacdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pela
licitante melhor classificada, no prazo definido pela Pregoeira, de no minimo duas horas, sob pena
de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

4.11. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando houver divida em relagcdo a integridade
do documento digital.

4.11.1. Nestes casos, a licitante deverd encaminhar a documentagdo original ou cOpia
autenticada exigida, no prazo méaximo de trés dias uteis, contados da data da solicitacdo da
Pregoeira, via sistema.

4.12. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se a
licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto os documentos
que, pela propria natureza, sejam comprovadamente emitidos somente em nome da matriz.

4.13. Todos os documentos redigidos em lingua estrangeira deverdao ser apresentados
acompanhados de traducdo para a lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

4.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessao, informando no chat a nova data e horario para a continuidade da sessdo.

4.15. Serd inabilitada a licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
4.16. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:

4.16.1. () Declaro que nao incorro nas condi¢cdes impeditivas do art. 14 da Lei n°® 14.133/21.
4.16.2. () Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63,
inciso I, da Lei n°® 14.133/21.

4.16.3. ( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas
especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei n°® 14.133/21.

4.16.4. () Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo estd em conformidade com
as exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

4.16.5. () Declaro que minha proposta econdmica compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei
n°® 14.133/21.
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4.16.6. ( ) Declaro que estou ciente do Edital e concordo com as condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagcdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei n°
14.133/21;

4.16.7. () Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na
condic¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢ao Federal/88.
4.16.8. () Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no
inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

4.16.9. () Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas
neste ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n° 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto,
a exercer o direito de preferéncia, observado também o disposto nos §§ 1° ao 3° do artigo 4°
da Lei n° 14.133/2021.

4.16.10. () Sim, ME () Sim, EPP( ) Sim, Equiparadas ( ) Nao, outros enquadramentos.

4.17. A falsidade da declaracdo de que tratam os itens 6.16 sujeitard a licitante as sangdes
previstas na Lei n°® 14.133/2021, e neste Edital.

S. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1.  As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.2. A proposta de precos deverd ser formulada e enviada em formulédrio especifico,
exclusivamente por meio do sistema eletrOnico, disponibilizado no sitio eletronico
www.licitardigital.com.br.

5.3.  Alicitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos, conforme o caso:

5.3.1.Especificacdo clara e completa do material ofertado, sem conter quaisquer alternativas
de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais que um resultado;
5.3.2.Marca/modelo (se aplicavel);

5.3.3.No campo referente a marca/modelo inserir a expressao “SEM MARCA” quando tratar-
se de prestagdo de servigos ou a expressio “MARCA PROPRIA” quando a marca permitir a
identificacao da licitante;

5.3.4.Quantidade;

5.3.5. Valor unitdrio e total do item.

5.3.5.1. Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais
(Real), com até 02 (duas) casas decimais, apds a virgula.

S5.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.
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5.5. Nao serd admitida a cotac¢do de quantitativo inferior ao previsto para a contratacdo, salvo se
devidamente expresso no Termo de Referéncia.

5.6.  Seré desclassificada a proposta que identifique a licitante.

5.7.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execu¢do do objeto, sendo que o proponente serd responsdvel por quaisquer Onus
decorrente: marcas, registros e patentes ao objeto cotado.

5.9. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.10. A apresentacdo da proposta de precos implicard em plena aceitacdo, por parte da licitante,
das condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia, neste Edital e em seus anexos.

S.11. Prazo de validade da proposta serd de no minimo 90 (noventa) dias corridos, a contar da
data de abertura da sessdo. A omissdo do prazo de validade da proposta, ou prazo inferior ao
estipulado, serd considerado como sendo o prazo minimo exigido, ou seja, 90 (noventa) dias.

5.11.1. Decorrido o prazo de validade da proposta, sem que haja convocacdo para a
contratagdo, ficardo as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

S5.12. Serdao desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias editalicias acima
descritas.
5.13. Também serdo desclassificadas as propostas que:

5.13.1. Identifiquem a Licitante;

5.13.2. Contenham vantagens ou subsidios que ndo estejam previamente autorizados em lei,
assim como as que ndo se encontrem em conformidade com os requisitos estabelecidos no
Edital;

5.13.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou que permanecam acima do orcamento
estimado para a contratacdo, considerados individualmente por item ou por lote, conforme
definido no Termo de Referéncia.

5.14. A apresentacdo da proposta de precos implicard plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condig¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. Abertura

6.1.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessio ptblica, por meio
de sistema eletrOnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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6.1.2. As licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizacao de
sua chave de acesso e senha.

6.1.3. 0 sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e as
licitantes.

Classificacao inicial das propostas

6.2.1. A Pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas.

6.2.1.1. A licitante deverd, sob pena de desclassifica¢do, apresentar em
campo proprio do formulario de Proposta de Precos, ou separadamente, se
preferir, a declaragdo nos termos do §1° do art. 63 da Lei n® 14.133/2021.

6.2.2. As propostas cadastradas pelas licitantes no sistema eletronico que descumprirem as
exigéncias do Edital quanto a forma de sua apresentacdo e/ou apresentarem erros que
prejudiquem a oferta de lances e o cardter competitivo do certame também serdo
desclassificadas, mediante decisdo fundamentada da Pregoeira.

6.2.3.A desclassificacio serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.4.Somente as propostas classificadas pelo responsivel pelo procedimento licitatdrio
participardo da etapa de lances.

Critério de julgamento

6.3.1.Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério do menor preco
por item, observados os requisitos, as especificacdes técnicas e os parametros definidos neste
Edital e em seus anexos quanto ao objeto.

6.3.2.Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n° 14.133/2021.

6.3.3. Ap6s andlise da proposta e documentagdo, a Pregoeira anunciard diretamente no site a
licitante vencedora, sendo de inteira responsabilidade das licitantes participantes o
acompanhamento via sistema para fins de ci€ncia em relacdo aos vencedores e prazos para
apresentacdo das intencdes recursais, caso julguem necessario.

6.3.4.No julgamento das propostas e habilitacdo, a Pregoeira poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuird validade e
eficacia para fins de classificacao e habilitacdo.

Modo de disputa e Etapa de lances

6.4.1.Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

6.4.2.0 lance devera ser ofertado pelo menor prego.
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6.4.3.0 procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado: aberto.

6.4.4.Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério do menor preco
por item, observados os requisitos, as especificacdes técnicas e os parametros definidos neste
Edital e em seus anexos quanto ao objeto.

6.4.5.As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.4.6. A licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao dltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.4.7.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidirad
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de no minimo R$ 00,01 (um centavo).

6.4.8. A licitante podera solicitar a exclusdo de seu lance ofertado apds o registro no sistema,
durante a etapa de lances, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel, a ser avaliado e
aceito pela Pregoeira.

6.4.9. A Pregoeira poderd, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou
o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o cardter competitivo do processo
licitatério, mediante comunicac¢do eletronica automatica via sistema.

6.4.10. Eventual exclusdo de proposta da licitante implica a retirada da licitante do certame,
sem prejuizo do direito de defesa.

6.4.11. Na forma adotada para o envio de lances na licitagdo, o0 modo de disputa “aberto”, as
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

6.4.12. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.4.13. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema sempre que houver lance ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.4.14. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o item 8.4.13, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediérios.

6.4.15. N3io havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances de acordo
com a ordem final de classificagdo.

N

6.4.16. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Pregoeira, auxiliada pela equipe de
apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

6.4.17. Ap6s o reinicio previsto no item supra, as licitantes serdo convocadas para apresentar
lances intermedidrios.

6.4.17.1. Serdo considerados intermedidrios os lances iguais ou
superiores ao menor ji ofertado.
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6.4.18. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard
e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.4.19. Nio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.4.20. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo das licitantes.

Do Tratamento diferenciado as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas

6.5.1.0(s) item(ns) de valor até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo de participacdo
exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas.

6.5.1.1. No caso dos itens exclusivos, na hipdtese de ndo haver
interessadas que se enquadrem na condi¢do de microempresas, empresas de
pequeno porte ou equiparadas, ou capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no presente Edital, serd o fato certificado pela Pregoeira e o
item serd declarado fracassado ou deserto.

6.5.2.Em razdo de esta licitacdo ser para aquisi¢cdo de bens de natureza divisiveis, os itens
cujos valores sejam superiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo divididos em cota live
com ampla participacdo e cota reservada com participacdo de microempresas, empresas de
pequeno porte ou equiparadas.

6.5.3.Em relacdo ao(s) item(ns) com participacdo exclusiva ou reservada de microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparadas, ndo € aplicdvel o direito de preferéncia na
contratacdo em caso de empate ficto de fase de lances.

6.5.4.No que se refere ao(s) item(ns) de cota livre (ampla concorréncia), serd assegurado
como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para a microempresa, empresa de

pequeno porte ou equiparadas, considerado por defini¢do como empate ficto.

6.54.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que a oferta
apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas
seja de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

6.5.4.2. O critério de desempate previsto aplica-se somente quando a
melhor oferta vélida ndo tiver sido apresentada por microempresa, empresa
de pequeno porte ou equiparadas.

6.5.5. A preferéncia de que trata este topico serd concedida da seguinte forma:

6.5.5.1. Ocorrendo o empate, a microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparadas melhor classificada serd convocada para, caso haja
interesse, apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

6.5.5.2. Na hipétese de nao contratacdo da microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparadas na forma do item 8.5.5.1, serdo convocadas as
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remanescentes que porventura se enquadrem em situa¢do de empate, na
ordem classificatdria, para exercer o mesmo direito;

6.5.5.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados por
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas em situacdo de
empate, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.5.6. Ap6s o encerramento dos lances, a microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparadas melhor classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos, por item, em situagdo de empate, sob pena de preclusio.
6.5.7.S6 podera ofertar nova proposta de precos, caracteristica de novo lance final, a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas que estiver online, durante a sessdao
publica virtual, na plataforma de licitagdes da Associacdo Mineira dos Municipios (AMM),
por meio do sistema Licitar Digital, no sitio eletronico www.licitardigital.com.br, sob pena de
preclusao.

6.5.8.Caso o representante legal da microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas
ndo esteja presente durante o certame, a Pregoeira dard continuidade a sessdo, e a licitante
decaird do direito de apresentar nova proposta e/ou lance final.

6.5.9.Na hipétese de ndo haver contratacdo nos termos previstos no caput dos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n°® 123/2006, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame (art. 45, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006).

6.5.10. Se a mesma licitante vencer a cota reservada e a cota livre (ampla concorréncia), a
contratacdo do objeto serd pelo menor valor obtido na licitagdo.

6.5.11. Nao havendo licitante vencedora para a cota reservada, esta poderad ser destinada a
licitante classificada em primeiro lugar na cota de ampla concorréncia, ou, em caso de recusa
desta, as licitantes remanescentes, desde que aceitem igualar sua proposta ao valor ofertado
pela primeira colocada da cota livre.

6.5.12. No(s) item(ns) da cota livre, sempre que a proposta nio for aceita, e antes de a
Pregoeira passar a subsequente, havera nova verificagdo pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate “ficto”, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

Da prioridade de contratagdo para microempresas, empresas de pequeno porte e

microempreendedores individuais sediados localmente

6.6.1.Em observancia ao disposto no Decreto Municipal n° 156/2025 e conforme indicado no
preambulo deste edital, serd concedida prioridade de contratagdo as microempresas (ME),
empresas de pequeno porte (EPP) e microempreendedores individuais (MEI) sediadas no
Municipio de Espinosa/MG.

6.6.2.Para os fins desta se¢do, considera-se:

6.6.2.1. Empresa local: microempresa (ME), empresa de pequeno
porte (EPP) ou microempreendedor individual (MEI) com sede no
Municipio de Espinosa/MG, conforme dados constantes no Cadastro
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Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) na data de abertura da sessdo publica
desta licitacao.

6.6.2.2. Menor preco vélido: o menor preco ou maior desconto
ofertado na etapa de lances que atenda a todas as exigéncias do edital.

6.6.3. Ap6s o encerramento da etapa competitiva de lances e depois da aplicac@o do critério de
desempate previsto no item 8.5.4 (referente ao empate ficto geral de 5% para ME/EPPs), a
Pregoeira procederd da seguinte forma para a aplicag¢do da prioridade de contratagdo local:

6.6.3.1. Serda verificada a proposta da empresa local mais bem
classificada na etapa de lances;
6.6.3.2. Caso a proposta da empresa local mais bem classificada seja

igual ou até 10% (dez por cento) superior ao menor preco védlido obtido no
certame, e este menor preco valido ndo tenha sido ofertado por outra
empresa local, a empresa local mais bem classificada serd convocada, por
meio do sistema eletronico, para, se assim desejar, apresentar nova proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora da etapa de lances (menor
preco valido), no prazo de até 05 (cinco) minutos;

6.6.3.3. A nova proposta deverd ser registrada no sistema eletronico e
ser estritamente inferior ao menor prego valido;
6.6.3.4. Caso a empresa local convocada apresente nova proposta de

preco inferior ao menor preco vdlido, serd declarada a melhor classificada
na fase de lances em relacdo ao respectivo item, prosseguindo-se com as
demais etapas do certame.

6.6.4.Na hipétese de a empresa local convocada nos termos do item 8.6.3 ndo exercer o
direito de preferéncia, serd adotado o seguinte procedimento:

6.6.4.1. Considerar-se-4 ndo exercido o direito de preferéncia quando a
empresa local convocada:

6.6.4.1.1. Deixar de apresentar nova proposta no prazo estabelecido;

6.6.4.1.2. Apresentar nova proposta cujo valor ndo seja inferior ao menor preco

valido; ou

6.6.4.1.3. Manifestar formalmente desinteresse em apresentar nova proposta.
6.6.4.2. Nessas hipdteses, a Administracdo convocard, na ordem de
classificacdo obtida na fase de lances, as demais empresas locais
remanescentes que tenham apresentado propostas com valores iguais ou até
10% superiores ao menor preco valido.
6.6.4.3. Cada empresa convocada poderd exercer o mesmo direito de
preferéncia, mediante apresentacdo de nova proposta, em valor igual ou
inferior ao menor prego valido, no prazo fixado pela Administragao.

6.6.5.No caso de equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas empresas locais
que se encontrem na condicdo acima (ou seja, todas com propostas originais dentro do limite
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de 10% e com o mesmo valor entre si apos a fase de lances), serd realizado sorteio eletronico
entre elas para definir a ordem de convocacdo para o exercicio do direito de preferéncia.

6.6.6. Ap6s o encerramento da etapa de lances, serd aplicado primeiramente o critério de
desempate previsto no item 8.5.4 deste edital (empate ficto de 5% para ME/EPPs), em
conformidade com os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

6.6.6.1. Caso a aplicacdo do critério de desempate geral ndo resulte na
contratacdo de uma empresa sediada localmente, e desde que a proposta
vencedora ndo tenha sido ofertada por uma empresa local, proceder-se-a a
verificacdo do direito de prioridade de contratacdo previsto nesta secao
(item 8.6), observando-se o limite de 10% (dez por cento) em relagdo ao
menor prego valido obtido.

6.6.7. A comprovacio da condicdo de empresa local serd feita mediante consulta ao CNPJ do
licitante e demais documentos de habilitacdo. A declaracdo falsa quanto a sede da empresa
para fins de obtencdo deste beneficio sujeitard o licitante as sanc¢des previstas neste edital e na
legislacdo aplicavel.

6.6.8.S6 poderd ofertar nova proposta de precos, caracteristica de novo lance final, a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas local que estiver online, durante a
sessdo publica virtual, na plataforma de licitacdes da Associacdo Mineira dos Municipios
(AMM), por meio do sistema Licitar Digital, no sitio eletronico www licitardigital.com.br,
sob pena de preclusdo.

Negociacao

6.7.1. Apés a etapa de lances, a Pregoeira deverd negociar com a primeira colocada condigdes
mais vantajosas para a Administracdo Municipal, objetivando a redugdo ou elevacdo do prego
ofertado, a depender do critério de julgamento adotado.

6.7.2.Quando a primeira colocada, em que pese a negociagao realizada, for desclassificada em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co mdximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagdo, a negociacao podera ser feita com as demais licitantes, respeitada a ordem
de classificacao.

6.7.3. A negociacdo serd realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelas
demais licitantes.

6.7.4.Concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd registrado na ata da sessdo publica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

6.7.5.Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica e a negociagdo, a Pregoeira
realizard a verificacdo da conformidade da proposta provisoriamente classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo ao objeto especificado e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado no Edital.

Desconexdo do sistema
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6.8.1.Na hipétese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.8.2.Quando a desconexdo do sistema eletronico para o responsdvel pelo procedimento
licitatério persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e
reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicagdo do fato aos
participantes no sitio eletronico utilizado para divulgagdo e do sistema eletronico do pregao.

6.9. Proposta retificada

6.9.1. A Pregoeira poderd solicitar da licitante mais bem classificada que, no prazo de duas
horas, contado da solicitacdo no sistema, envie a proposta adequada com o valor do prego
final alcangado (conforme modelo do anexo IV) e, se necessdrio, os documentos
complementares.

6.9.2.E facultado a Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita pela licitante, por meio do chat, antes do término do prazo.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1. A andlise da conformidade das propostas visard ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos e serd feita exclusivamente na fase de julgamento em relagdo a proposta
mais bem classificada.

7.1.1.Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, a
Pregoeira diligenciara para verificar o enquadramento, em conformidade com o disposto neste
Edital;

7.1.2. A apresentacdo de documentos de certificagdo, de amostra, de exame de conformidade
de prova de conceito ou de catdlogos, se previstos no Edital como condi¢do de aceitabilidade
da proposta, serdo exigidos apenas da licitante provisoriamente classificada em primeiro
lugar.

7.2.  Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, a
Pregoeira examinaréd a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco ofertado
com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do objeto.

7.3.  Serd desclassificada a proposta vencedora que:

7.3.1.Contiver vicios insanaveis;

7.3.2.Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas na proposta e no Termo de
Referéncia;

7.3.3.Estiver o preco acima do orcamento estimado para a contratacdo, considerados
individualmente por item ou por lote, conforme definido no Termo de Referéncia.

7.3.4. Apresentar precos inexequiveis ou ndo tiver sua exequibilidade demonstrada quando
exigido pela Administragao:

-
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7.34.1. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de
inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor or¢ado pela Administragdo Municipal;

7.3.4.2. No caso de propostas com valores inferiores ao percentual
mencionado acima, ou que gerem fundada ddvida sobre sua exequibilidade,
a Pregoeira adotard diligéncias, fixando prazo minimo de 2 (duas) horas,
para que a licitante demonstre a exequibilidade de sua proposta, por meio da
apresentacdo de documentacdo comprobatdria, como planilhas de custos,
declaracdes de fornecedores, entre outros documentos, sob pena de
desclassificacgao;

7.34.3. Se mesmo com as comprovagdes apresentadas pela licitante
ainda houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou caso haja
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insandvel,

7.3.6.LEm caso de incompatibilidade de algum valor unitirio com os pardmetros da
Administra¢do, estes poderdo ser negociados com a licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar, sem possibilidade de majoracido do preco final alcangado na fase de lances e
negociagao;

7.3.7.Nao corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pela Pregoeira.

7.4. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderéd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da drea especializada

no objeto.
7.5. A qualquer momento, a Pregoeira poderd suspender a sessido por prazo a ser informado no
chat.

7.6. A Pregoeira poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

7.77. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pela Pregoeira por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de término do prazo, e formalmente aceita pela Pregoeira.
7.8. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pela Pregoeira, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pela
Pregoeira, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.9. No item de cota livre, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de a Pregoeira passar a
subsequente, haverd nova verificacdo pelo sistema da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.
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7.10. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante ndo atender a exigéncia estabelecida, a
Pregoeira desclassificard, motivadamente, a proposta e examinard as ofertas subsequentes, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, devendo,
também, negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

7.11. Na hipétese de licitagdo por lote, a desclassificacdo de um udnico item integrante do lote
implicard na desclassificacdo da proposta para todo o lote respectivo, ainda que os demais itens
atendam isoladamente aos requisitos do Edital.

7.11.1. Assim, para que a proposta seja considerada vdlida, é indispensdvel que todos os
itens que compdem o lote estejam em conformidade com as exigéncias técnicas, comerciais €
legais previstas no Edital e seus anexos.

7.12. Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, passard a Pregoeira ao julgamento da
habilitacao.

8. DA CONSULTA a SITIOS OFICIAIS

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira verificard se a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacd@o correlata e no item 3.2 do Edital, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1.Consulta consolidada de pessoa juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

8.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://certidoes.cgu.gov.br/consulta-certidao); e

8.1.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

8.3.  Caso conste na Consulta de Situac@o da licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, a Pregoeira diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, entre outros.

8.3.2.A licitante serd convocada para manifestacio previamente a uma eventual
desclassificagdo.

8.3.3.Constatada a existéncia de sanc¢do, a licitante serd considerada inabilitada, por falta de
condic¢do de participacao.

8.4. Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, a Pregoeira
verificard se faz jus ao beneficio.
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9.1. Nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n.° 14.133/2021, para fins de habilitacdo, a licitante
deverd comprovar a observincia as exigéncias legais aplicdveis, mediante a apresentacdo dos
documentos comprobatdrios das categorias a seguir:

9.1.1.Documentacao para Habilitagao Juridica:

9.1.1.1. Empresdrio individual: inscricao no Registro Piblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documentos
que comprovem a identidade de seus administradores;

9.1.1.3. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18
de marco de 2020;

9.1.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documentos que comprovem a
identificacao de seus administradores;

9.1.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢io do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivados na Junta Comercial ou inscritos no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.1.1.7. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual CCMEI, cuja aceitacio ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

9.1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.1.2.Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
9.1.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
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9.1.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativa a sede ou
domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.1.2.3. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), nos termos do art. 27 da Lei n°
8.036/90, expedido pela Caixa Econdmica Federal;

9.1.24. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

9.1.2.5. Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da Licitante;

9.1.2.6. Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede da Licitante.

9.1.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943.

9.1.2.8. As microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda
documentagao exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
estas apresentem alguma restricdo, conforme determina o artigo 43 da Lei
Complementar n° 123/2006, sob pena de serem declaradas inabilitadas.

9.1.3. Qualificacao Econdmico-Financeira

9.1.3.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de execu¢do patrimonial
expedida no domicilio da pessoa juridica, que comprove ndo estar a Licitante em
processo de recuperacdo judicial ou falimentar, com data de emissao ndo superior a 90
(noventa) dias ou dentro do prazo de validade expresso na propria certidao.

9.1.3.1.1. Na hipétese de recuperacdo judicial ou extrajudicial, as licitantes
poderdo apresentar a certiddo de recuperacdo judicial ou extrajudicial positiva,
devendo ainda anexar um dos seguintes documentos:

9.1.3.1.1.1. Certidao emitida pela instincia judicial competente, atestando
que a empresa se encontra apta econdmica e financeiramente a
participar de certames licitatorios;

9.1.3.1.1.2. Comprovacdo do acolhimento judicial do plano de
recuperagdo, nos termos do art. 58 da Lei n° 11.101/2005, em se
tratando de empresas em recuperacdo judicial;

9.1.3.1.1.3. Comprovacdo da homologa¢do judicial do plano de
recuperacdo, em se tratando de empresas em recuperagdo extrajudicial.
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9.1.3.1.2. Em caso de empresas em recuperacdo judicial cujo plano de
recuperacdo tenha sido homologado judicialmente, as certiddes poderdo ser
dispensadas, caso conste expressamente no despacho de homologacio do plano a

desnecessidade de sua apresentacdo para participar de licitagdes.
9.2.  Habilitagao técnica

9.2.1.Comprovagao de aptidao no desempenho de atividade, por meio da apresentacdo de
atestado e/ou declaracdo de capacidade técnica, expedida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante, que comprove que a licitante fornece ou forneceu
produtos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo.

9.2.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.2.1.2. Identificacdo da empresa ou 6rgdo contratante, bem como da
empresa contratada, ambas com sua razdo social, nimero do CNPJ e
endereco;

9.2.1.3. Descri¢do dos produtos que foram realizados;

9.2.14. Periodo de execucdo do contrato;

9.2.1.5. Assinatura do responsével legal.

9.2.2.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.2.3.0 fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.3.  Declaragdes e documentos complementares obrigatdrios

9.3.1.Declaracdo unificada de responsabilidade

9.3.1.1. A declaracdo devera ser elaborada em papel timbrado e
subscrita pelo representante legal da licitante, sendo recomendada a
utilizacdo do modelo constante no Anexo V do presente Edital, facultando-
se a elaboracdo de declaracdes individualizadas, desde que contenham todos
os itens relacionados.

9.3.1.2. A declaracio de enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte é condi¢do para as licitantes usufruirem dos
beneficios da Lei Complementar n° 123/2006.

9.3.1.3. A falsidade de declaracio de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte prestada, objetivando os
beneficios da Lei Complementar n° 123/2006, caracterizard o crime de
falsidade ideoldgica, de que trata o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, sem
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prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da sancdo prevista
neste Edital e seus anexos.

9.3.14. A declaracio de enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera ser assinada com um “X”, ratificando-se a
condi¢cdo juridica da empresa licitante, acompanhada da certiddo
simplificada da Junta Comercial da sede da licitante ou pelo Registro Civil
das Pessoas Juridicas, conforme o caso, com data de emissao nao superior a
90 (noventa) dias; em havendo a impossibilidade de emissdo da referida
certiddo, a licitante deverd apresentar documento idoneo que comprove a
referida situacao.

9.3.2. Apresentar documento que comprove a regularidade no Cadastro Nacional de Empresas

Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://certidoes.cgu.gov.br/consulta-certidao) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
— CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep), tanto em nome da empresa licitante,
como também de seu s6cio majoritdrio, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n°®
8.429, de 1992.

Das regras gerais da fase de habilitacao

9.4.1.0s documentos solicitados que, por sua natureza, devem ser expedidos por 6rgdo
publico, deverdo estar no prazo de validade neles previstos, e todos os demais que ndo conste
expressamente o seu prazo de validade considerar-se-do vélidos por 90 (noventa) dias
contados da data de sua emissdo, salvo aquelas que possuirem data especifica ou prazo
indeterminado.

9.4.2. As declaracdes e anexos deverdo conter o0 nome por extenso e assinatura do responsdvel
legal e, quando for o caso, deverd conter assinatura conjunta do responsavel técnico da
licitante. A Pregoeira rejeitard os documentos que ndo forem assinados por responsaveis
legalmente designados.

9.4.3.Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo

estar:
9.4.3.1. Em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do
CNPIJ e com o endereco respectivo;
9.4.3.2. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverao estar

em nome da matriz;

94.3.3. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar
em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.4.4.0s documentos exigidos neste certame deverdo ser apresentados nos termos do art. 12
da Lei n° 14.133/2021, em especial por meio de assinatura digital com identificagdo do
subscritor (ICP Brasil — Infraestrutura de Chaves Publicas) — Lei n° 14.063/2020.
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9.4.5. Serdo aceitas somente copias legiveis.

9.4.6.Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

9.4.7. A Pregoeira se reservard o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que tiver ddvida e julgar necessério.

9.4.8. Ap6s examinados e julgados os documentos apresentados para efeito de habilitacdo,
mediante confronto com as condicdes deste Edital, serdo desqualificados e nao aceitos aqueles
que ndo atenderem as exigéncias aqui estabelecidas.

9.4.9.Serdo consideradas inabilitadas as licitantes participantes que deixarem de apresentar ou
apresentarem as documentacgdes de habilitacio em desacordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

9.4.10. Apo6s a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.4.10.1. Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelas licitantes e desde que necessdria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

94.10.2. Quando necessdrio, atualizar os documentos cuja validade
tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

10. DO JULGAMENTO

10.1. Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério de menor preco por
item , observados os requisitos, as especificacdes técnicas e os parametros definidos neste Edital e
em seus anexos quanto ao objeto.

10.2. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n° 14.133/2021.

10.3. Apo6s andlise da proposta e documentacdo, a Pregoeira anunciard diretamente no site a
licitante vencedora, sendo de inteira responsabilidade das licitantes participantes o0
acompanhamento via sistema para fins de ciéncia em relacdo ao vencedor e prazos para
apresentacdo das intenc¢des recursais, caso julguem necessario.

10.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, atribuindo-lhes validade juridica e
eficacia para fins de classificacao e habilitacdo.

10.5. Do saneamento da proposta:

10.5.1. A Pregoeira poderd, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que nado
alterem a sua substidncia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficdcia para fins de
classificacao.

10.5.1.1. O ajuste de que trata o item 12.5.1 se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

10.6. Do saneamento da documentag@o de habilitacao:
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10.6.1. A Pregoeira poderd, na andlise dos documentos de habilitagdo, sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de
habilitacao.

10.6.2. A Pregoeira poderd realizar diligéncias para saneamento, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos.

10.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacio da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que o valor é o bastante para arcar com todos 0s
custos da contratagdo.

10.8. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada neste
Edital, serd desclassificada e sujeitar-se-4 as sancdes previstas neste instrumento convocatorio.

10.9. Se a proposta ndo for aceitdvel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, a
Pregoeira examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao presente Edital.

10.10. Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a licitante
serd habilitada e declarada vencedora do certame.

11. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

11.1. Apés a divulgagdo da licitante vencedora e, se for o caso, concluida a regularizacgdo fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, a Pregoeira concederd, em
sessdo publica, prazo ndo inferior a 30 (trinta) minutos para que qualquer licitante manifeste, de
forma imediata e motivada, a intencio de interpor recurso, em campo proprio do sistema eletronico,
sob pena de preclusao.

11.1.1. A manifestacdo de intencdo de recorrer deverd indicar, com clareza, quais decisoes
se pretende impugnar e os fundamentos féaticos e juridicos da irresignacao.

11.1.2. O ndo exercicio tempestivo e motivado da inten¢do de recorrer implicard a
decadéncia do direito recursal, ficando a Pregoeira autorizada a adjudicar o objeto a licitante
vencedora.

11.2. A Pregoeira verificard a tempestividade e a motivacdo da intencdo de recorrer, decidindo
fundamentadamente pela sua admissibilidade ou ndo. Neste momento, ndo serd apreciado o mérito
do recurso.

11.2.1. A falta de apresentacdo das razdes recursais no prazo legal, ou o envio por outro
meio que ndo o campo proprio do sistema, acarretard a preclusao do direito recursal.

11.3. Admitida a intencdo de recorrer, a licitante recorrente deverd apresentar as razdes do recurso
no prazo de trés dias tteis, contados da data de intimagao eletronica ou da lavratura da ata.

11.4. As demais licitantes serdo, desde logo, intimadas para apresentacdo de contrarrazdes, no
prazo de trés dias tteis, contado do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurado acesso
imediato aos autos e elementos necessarios a ampla defesa.
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11.5. Os recursos e contrarrazdes deverao ser:

11.5.1. Apresentados exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, no campo proprio;
11.5.2. Conter razdo social, CNPJ, dados de identificacdo do signatidrio e prova de
representacao legal;

11.5.3. Devidamente assinados por representante legal ou procurador constituido.

11.6. O recurso seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual
poderaé:

11.6.1. Reconsiderar a decisdo no prazo de trés dias tteis, ou
11.6.2. Encaminhé-lo a autoridade superior, que deverd decidir no prazo de dez dias uteis,
contados do recebimento dos autos.

11.7. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo, nos termos do art. 168 da
Lei n°® 14.133/2021, até decisao final da autoridade competente.

11.7.1. Havendo controvérsia de natureza essencialmente juridica, a autoridade competente
poderé solicitar parecer da Assessoria juridica do Municipio, nos termos do pardagrafo tnico
do art. 168 da Lei n° 14.133/2021.

11.8. O acolhimento do recurso implicard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, conforme art. 71, § 1° da Lei n°® 14.133/2021.

11.9. Serdo inadmitidos recursos intempestivos, imotivados ou apresentados fora do canal
eletronico apropriado.

11.10. Todas as comunicagdes e atualizacdes relativas a recursos, contrarrazdes, decisdes e demais
fases do certame deverdo ser acompanhadas pelas licitantes no sistema eletronico
www.licitardigital.com.br, sendo de sua exclusiva responsabilidade o monitoramento dos prazos e
publicagdes.

12. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

12.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e decididos todos os recursos
administrativos, o processo licitatorio serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

12.1.1. Determinar o retorno dos autos para saneamento de eventuais irregularidades;

12.1.2. Revogar a licitagdo por motivo superveniente de conveniéncia e oportunidade;
12.1.3. Proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros,
sempre que houver ilegalidade insanavel;

12.1.4. Adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

12.2. Adjudicado o objeto pela autoridade competente, o processo retornard a Pregoeira para a
realizacdo das devidas publicacdes.

13. DA VIGENCIA, ALTERACAO, CANCELAMENTO E OUTROS

13.1. Os prazos, as condi¢Oes para alteracdo ou atualiza¢do dos precos registrados e cancelamento
da ata, constam no Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos.
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14.  DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a licitante que, com dolo
ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela Pregoeira durante o certame.

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

14.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apods a negociagao;

14.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

14.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

14.1.2.4. Deixar de apresentar amostra, se for o caso;

14.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificacdes do Edital.

14.1.3. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, ou
ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocada dentro do prazo
de validade de sua proposta, inclusive quanto a documenta¢do que vise a comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista das micro e pequenas empresas.

14.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao.

14.1.5. Fraudar a licitagdo.

14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

14.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.6.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacdo;

14.1.6.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133/2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatdrias as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

14.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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14.3. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30%, incidente sobre o valor da proposta da
licitante que deu causa a infragcdo, recolhida no prazo médximo de trinta dias tteis, a contar da
comunicagdo oficial.

14.3.1. Para as infracdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa serd de 0,5% a
15%.
14.3.2. Para as infragdes previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5 e 17.1.6, a multa serd de 15% a
30%.

14.4. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
14.5. Na aplicacdo da san¢@o de multa e adverténcia serd facultada a defesa do interessado no
prazo de quinze dias uteis, contado da data de sua intimacao.

14.6. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de precos,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 15, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitd-lo-4 as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo promotor da licitacdo, se
for o caso.

14.7. A apuracgdo de responsabilidade relacionada as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabiliza¢do, nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

14.8. Caberd recurso no prazo de quinze dias tteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no
prazo méximo de vinte dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.9. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplica¢do da san¢do de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de quinze dias uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de vinte dias tteis, contado do seu recebimento.

14.10. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisio final da autoridade competente.

14.11. A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral dos danos causados ao municipio.

15. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

15.1. Apés a homologacio da licitagdo, a adjudicatdria serd convocada para assinar o termo de
contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de sua convocacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021 e em outras legislagdes aplicdveis.

15.2. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracdo Municipal.
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15.3. Na hipétese de a adjudicatdria ndo assinar o contrato ou nio aceitar ou ndo retirar o
instrumento equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas, outra licitante poderd ser
convocada, respeitada a ordem de classificagdo, para celebrar a contratacdo ou instrumento
equivalente, nas condi¢des propostas pela licitante vencedora, sem prejuizo da aplicacdo das
sangdes previstas na Lei n.° 14.133/2021 e em outras legislacdes aplicaveis.

15.4. No caso de nenhuma das licitantes aceitar a contratacdo, a Administracio Municipal,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital de licitacdo, podera:

15.4.1. Convocar as licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificagdo,
com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto da
adjudicatdria;

15.4.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelas licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicao.

15.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacdo para a
contratacdo, ficardo as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

15.6. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
Municipal caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitd-lo-4 as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo.

15.6.1. A regra do item 18.6 ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na
forma do item 18.4.1.

16. DA EXECUCAO, VIGENCIA, RECEBIMENTO, ACEITACAO, FISCALIZACAO,
PAGAMENTO, OBRIGACOES, SANCOES E RESCISAO

16.1. As condigdes de execucdo do objeto, o prazo de vigéncia, os critérios de recebimento,
aceitacdo e fiscalizacdo; as regras acerca do pagamento, as obrigacOes das partes, sangdes e
condi¢des de rescisdo contratual estdo contidas no Termo de Referéncia (anexo 1), na Ata de
Registro de Precos (anexo II) e na Minuta do Contrato (anexo III).

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. Por se tratar de sistema de registro de precos a dotacdo or¢amentdria serd informada na
formalizacdo do contrato decorrente da Ata de Registro de Precos.

18. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

18.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital deverdo ser encaminhados por meio da
plataforma eletronica www licitardigital.com.br, em até 03 (trés) dias uteis antes da data marcada
para a abertura da sessdo publica.

18.2. As respostas da Pregoeira as solicitacdes de esclarecimentos serdo disponibilizadas no sitio
do provedor do sistema eletronico www.licitardigital.com.br, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
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contados da data de recebimento da impugnacdo, limitado ao dltimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

18.3. Nos campos "Solicitagdes" e/ou "Avisos" serdo disponibilizadas, além das respostas, outras
informagdes que a Pregoeira julgar relevantes, razdo pela qual os interessados devem consultar o
site com frequéncia.

18.4. As impugnacdes ndo possuem efeito suspensivo e, nos termos deste Edital, poderdo ser
interpostas por qualquer interessado até o terceiro dia ttil anterior a data fixada para a abertura da
sessdo publica, mediante peticdo a ser enviada ao endereco www.licitardigital.com.br, dirigida a
Pregoeira, que deverd decidir sobre a peticdo no prazo de trés dias uteis, contado da data de
recebimento da impugnacgdo, limitado ao dltimo dia ttil anterior a data da abertura do certame,
conforme disposto no art. 164 da Lei n® 14.133/2021.

18.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e deverd ser motivada
pela Pregoeira nos autos do processo de licitacao.

18.6. A peticdo deverd ser assinada pelo cidad@o ou pela Licitante, acompanhada de cépia de seu
documento de identificagdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado da Licitante, com
indicagdo de sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco, nimero do documento de identifica¢io
e CPF do signatdrio e comprovante do poder de representacdo legal (contrato social, se sdcio;
contrato social e procuracdo, se procurador; somente procuracdo, se publica).

18.7. Decaira do direito de impugnar os termos do Edital, perante a Administracdo, a Licitante
convocada ou interessada que ndo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data para a abertura
da sessdo.

18.8. Acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas, conforme art. 55, §1° da Lei n°
14.133/2021.

18.9. A decis@o da Pregoeira serd divulgada no sistema eletronico www.licitardigital.com.br para
conhecimento de todos os interessados.

18.10. Serdo consideradas intempestivas as impugnagdes enviadas por outros meios ou enderecos
eletronicos, que por essa razdo nao sejam recebidas pela Pregoeira dentro do prazo estabelecido.
18.11. Os pedidos de esclarecimento e impugnacdes enviados apds o hordrio de 17h00 serdo
considerados entregues no dia posterior.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Asnormas e regramentos que disciplinam a presente licitacdo serdo sempre interpretados em
favor da ampliacdo da disputa entre as proponentes interessadas, desde que ndo comprometam o
objetivo da legislacdo aplicavel, o interesse do Municipio de Espinosa/MG e a seguranca processual
e juridica da contratagao.

19.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento da
Licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

19.3. As licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.

-
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19.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, o dia do inicio é excluido
e o do vencimento € incluido. Em ambos os casos, os prazos iniciam e vencem apenas em dias de
expediente na Prefeitura Municipal de Espinosa/MG.

19.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horério de Brasilia/DF.

19.6. A Administracao Publica do Municipio de Espinosa, responsavel pela licitacdo, reserva-se o
direito de:

19.6.1. Revogar, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razdes de interesse
publico, ocorrer fato superveniente ou anular o procedimento quando constatada ilegalidade
no seu processamento, com fundamento na Stimula 473 do Supremo Tribunal Federal.

19.6.2. Alterar as condicoes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentacdo de propostas,
na forma da legislacdo, salvo quando a alteracao ndo afetar a formulacao das ofertas.

19.6.3. Adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico, a nova data.

19.7. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagao.

19.8. A Pregoeira ou a autoridade superior poderd, em qualquer fase da licitagdo, promover as
diligéncias que considerarem necessdrias para esclarecer ou completar a instru¢do do processo
licitatdrio.

19.9. Todos os elementos fornecidos pelo Municipio de Espinosa e que integram o presente Edital
e seus anexos, sdo complementares entre si. Qualquer detalhe que se mencione em um e se omita
em outro, serd considerado como especificado e valido.

19.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

19.11. A cépia do presente Edital poderd ser retirada diretamente no sistema eletronico
www licitardigital.com.br e https://pncp.gov.br/app/editais.

19.12. Os interessados em participar do certame devem acompanhar as publicacdes referentes ao
processo no site mencionado no item anterior, bem como as publica¢des nos meios oficiais, quando
for o caso, visando a possiveis alteracdes e avisos.

19.13. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

Anexo I - Termo de Referéncia.

Anexo II - Minuta da Ata de Registro de Precos.
Anexo III - Minuta do Contrato.

Anexo IV - Modelo de Proposta.

Anexo V - Declaracdes diversas.

Espinosa/MG, 21 de agosto de 2026.

Abne Gabriel Gongalves Oliveira
Secretaria Municipal de Administracdo e Pessoal
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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 31/2026

1. IDENTIFICACAO

. ()rgﬁo Demandante: Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos do Municipio
de Espinosa/MG

. ()rgﬁo Responsavel pela Contratacdo: Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos do Municipio de Espinosa/MG

e Processo n°: 120/2026

e Modalidade de Contratacdo: Pregio Eletronico — Sistema de Registro de Precos (SRP)

e Base Legal: Lei Federal n° 14.133/2021, bem como demais normas aplicdveis as contratacdes

publicas e ao Sistema de Registro de Precos.

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura e eventual contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos de recarga de cartuchos e tonners, servigos de recarga de
cartuchos e tonners, servicos de manutencio preventiva e corretiva de equipamentos de informaética,
compreendendo computadores, notebooks e impressoras, destinados ao atendimento das necessidades
da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos do Municipio de Espinosa. A
contratacdo serd realizada por meio de procedimento licitatério, na modalidade Pregido Eletronico,
com utilizagdo do Sistema de Registro de Precos (SRP), permitindo a execucdo dos servicos de
forma parcelada, conforme a demanda da Administracio Publica.

A solugdo a ser contratada deverd contemplar a prestacdo de servicos de manutengdo
preventiva de equipamentos de informética, incluindo computadores, notebooks e impressoras,
compreendendo limpeza interna e externa, ajustes, verificacdes gerais, testes de funcionamento e
demais procedimentos técnicos necessarios a conservacdo e ao adequado desempenho dos
equipamentos. Deverd abranger, ainda, a prestacdo de servigcos de manutengdo corretiva, incluindo
diagnostico de falhas, reparos, substituicdo de pecas e componentes, reinstalacdo de sistemas
operacionais, configuracdo de softwares e demais intervengdes técnicas necessdrias ao
restabelecimento do pleno funcionamento dos equipamentos.

A contratacdo também compreenderd a execucdo de servicos especificos para notebooks,
incluindo substituicdo de telas, teclados, baterias, carregadores e demais componentes, quando
necessdrio, bem como servicos especificos para impressoras, abrangendo manuten¢do de
mecanismos de impressdo, limpeza de cabecotes, troca de roletes, ajustes e demais intervengdes

técnicas correlatas. Quando aplicdvel, devera ser contemplado o fornecimento de pecas, componentes
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e insumos necessdrios a execucdo dos servicos, além da disponibilizagdo de assisténcia técnica
especializada.

A execugdo contratual ocorrerd de forma continua e sob demanda, ndo havendo
obrigatoriedade de contratacdo da totalidade dos quantitativos estimados, em razdo da ado¢do do
Sistema de Registro de Precos. As pecas e componentes eventualmente fornecidos deverdo ser novos,
compativeis com os equipamentos existentes e atender integralmente as especificagdes técnicas
exigidas e as normas aplicdveis.

Os servicos deverdo ser executados por profissionais qualificados, observando-se as boas
préticas técnicas, de modo a garantir a seguranga, eficiéncia e o adequado funcionamento dos
equipamentos. A contratada serd responsavel pela qualidade dos servicos prestados e das pecas
eventualmente fornecidas, bem como pela correcio de falhas e substituicio de componentes
defeituosos, sem Onus adicional para a Administracdo, quando constatada responsabilidade da
empresa contratada.

Nao se estabelecerd qualquer vinculo empregaticio entre a Administracdo Publica e os
empregados da contratada, cabendo exclusivamente a esta a responsabilidade por todos os encargos

trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do objeto.
3. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento da
infraestrutura de tecnologia da informac¢do no dmbito da Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos do Municipio de Espinosa, assegurando suporte continuo, eficiente e seguro as
atividades administrativas e operacionais da Administracdo Publica. Os servigcos de manutengdo
preventiva e corretiva de equipamentos de informadtica, incluindo computadores, notebooks e
impressoras, sdo essenciais para a execuc¢do das rotinas institucionais, tais como emissdo de
documentos oficiais, tramitagdo de processos administrativos, operagdo de sistemas informatizados,
gestao de pessoal e demais atividades indispensaveis ao regular funcionamento dos servigos publicos.

A indisponibilidade ou falha no funcionamento dos equipamentos de informdtica pode
ocasionar interrup¢des nas atividades administrativas, atrasos na prestacdo dos servigcos, prejuizos a
eficiéncia da gestdo e comprometimento da continuidade do servico publico. A auséncia de
manutencdo continua e planejada pode resultar em aumento de custos operacionais, redugdo da vida
util dos equipamentos, necessidade de substituicdes prematuras e maior risco de paralisacdo das
atividades administrativas.

Nesse contexto, a adocdo do Sistema de Registro de Precos apresenta-se como a solugdo mais
adequada e vantajosa, por possibilitar a contratacdo conforme a demanda da Administracdo,

promovendo maior flexibilidade, economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. A
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contratacdo de empresa especializada assegura, ainda, a adequada prestacdo dos servicos de
manutencdo preventiva e corretiva, contribuindo para a reducdo de falhas operacionais, aumento da
vida util dos equipamentos de informética e melhoria do desempenho das atividades administrativas.

Adicionalmente, a contratacdo estruturada para prestacdo dos servicos de manutengdo
preventiva e corretiva permite maior previsibilidade dos custos, melhor planejamento administrativo
e maior controle da execugdo contratual, reduzindo a necessidade de intervencdes emergenciais e
promovendo maior eficiéncia na gestdo da infraestrutura tecnoldgica municipal.

A divisdo do objeto em lotes, quando tecnicamente vidvel, contribui para ampliar a
competitividade do certame, possibilitando a participa¢do de empresas especializadas e a obtengdo de
propostas mais vantajosas para a Administracao Publica.

A presente contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento administrativo do Municipio e
aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servi¢o publico, previstos na Lei
Federal n° 14.133/2021, sendo medida necessdria para assegurar o adequado funcionamento da
infraestrutura tecnoldgica e das atividades institucionais da Administracio Municipal.

Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se imprescindivel para garantir a adequada
manutencdo dos equipamentos de informadtica utilizados pela Administracdo Publica, assegurando a
regularidade dos servicos administrativos, a otimiza¢do dos recursos publicos e a melhoria da

eficiéncia da gestdo no Municipio de Espinosa.
4. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratacdo encontra amparo nas disposicdes legais e normativas que regem as
contratagdes publicas e a atuacdo da Administracdo Publica, em especial na Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988, que estabelece os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e efici€ncia aplicaveis 2 Administracdo Pablica, bem como na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), que dispde sobre
normas gerais para licitacdes e contratos administrativos, disciplinando o planejamento das
contratagdes, a selecdo da proposta mais vantajosa e a execugdo contratual.

A contratacdo observard, ainda, as diretrizes relativas a fase de planejamento das contrata¢des
publicas, incluindo a elaboracdo do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR), conforme previsto na legislacdo vigente,
assegurando a adequada definicdo do objeto, a justificativa da contratacdo, a estimativa de
quantitativos e a demonstracao da solugdo mais vantajosa para a Administracdo Publica.

Aplicam-se, igualmente, as disposi¢des relativas ao Sistema de Registro de Precos, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normativos pertinentes, considerando que a

contratacdo serd realizada sob esse regime, o qual permite contratagdes parceladas conforme a
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necessidade da Administragdo, em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia,
planejamento e continuidade do servigo publico.

No que se refere ao objeto, deverdo ser observadas as normas técnicas aplicdveis aos servigos
de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informadtica, incluindo computadores,
notebooks e impressoras, garantindo a qualidade, compatibilidade, seguranca e adequado
desempenho dos servigos prestados e das pegas eventualmente utilizadas, conforme padrdes técnicos
usualmente adotados no mercado e regulamentagdes pertinentes.

Aplicam-se, ainda, subsidiariamente, as demais legislacdes, normas técnicas e atos
normativos que regem a matéria, bem como os principios gerais da Administracdo Publica e as
disposi¢des constantes no edital, na ata de registro de pre¢os e no instrumento contratual a ser

firmado.
5. ESPECIFICACOES DO OBJETO

O objeto da presente contratagdo consiste na futura e eventual contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de
informadtica, incluindo computadores, notebooks e impressoras, abrangendo, quando necessdrio, o
fornecimento de pecas, componentes e insumos indispensdveis ao pleno funcionamento dos
equipamentos, conforme condicdes, quantidades e exigé€ncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e em seus anexos.

A solucdo deverd contemplar a execugdo continua e sob demanda dos servicos de
manutencdo, garantindo a disponibilidade, eficiéncia e adequado funcionamento dos equipamentos

utilizados pela Administra¢cdo Municipal.
5.1. Dos Servicos de Manutencio de Equipamentos de Informatica

Os servigcos a serem prestados deverdo compreender a execugdo de manutencdo preventiva
em computadores, notebooks e impressoras, incluindo limpeza interna e externa, ajustes, testes de
funcionamento, verificagdo de componentes e demais procedimentos necessarios a conservagio e ao
adequado desempenho dos equipamentos. Deverdo contemplar, ainda, a execu¢do de manutencio
corretiva, incluindo diagnéstico de falhas, reparos, substitui¢do de pecas e componentes, reinstalacio
de sistemas operacionais, configuracdo de softwares e demais intervengdes técnicas necessarias ao
restabelecimento do funcionamento dos equipamentos.

Os servigos deverdo abranger, também, intervengdes especificas em notebooks, incluindo
substituic@o de telas, teclados, baterias, carregadores e demais componentes, quando necessario, bem
como servigos especificos para impressoras, compreendendo manutencdo de mecanismos de

impressado, limpeza de cabecotes, troca de roletes, ajustes e demais intervencdes técnicas correlatas.
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Quando aplicdvel, deverd ser realizado o fornecimento de pecgas, componentes € insumos necessarios
a execucdo dos servigos, além da disponibilizacdo de atendimento técnico especializado em prazo
compativel com a necessidade da Administragao.

Os servicos deverdao ser executados por profissionais qualificados e com experiéncia
compativel com o objeto, assegurando a qualidade técnica dos servicos prestados e o pleno

funcionamento dos equipamentos.
5.2. Das Condicoes de Execuciao

A execugdo do objeto deverd ocorrer de forma parcelada e sob demanda, mediante solicitacdo
formal do setor competente da Administragdo. Os servicos deverdo ser executados em prazos
adequados, de modo a garantir a continuidade do funcionamento dos equipamentos de informatica e
evitar interrup¢des nas atividades administrativas.

Os servicos serdo realizados, preferencialmente, nas dependéncias da Administracdo, quando
tecnicamente vidvel. Nos casos em que houver necessidade de retirada do equipamento para
manutencdo externa, a contratada deverd emitir registro de recebimento contendo identificacdo do
equipamento, descricao do defeito apresentado e previsdo de devolugao.

A contratada serd responsdvel pela qualidade dos servicos executados e das pecas
eventualmente fornecidas, devendo assegurar o adequado funcionamento dos equipamentos apds a

realizacdo da manutencao.
5.3. Da Qualidade e Conformidade Técnica

Os servigos executados e as pecas eventualmente utilizadas deverdo atender integralmente as
especificacdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia, aos padroes de qualidade e desempenho
praticados no mercado, a compatibilidade com os equipamentos utilizados pela Administracdo e as
boas préticas técnicas aplicdveis a drea de tecnologia da informacao.

As pecas e componentes utilizados deverdo ser novos, compativeis com 0s equipamentos €
em perfeitas condicdes de funcionamento, observando-se, ainda, as normas técnicas e

regulamentacdes pertinentes.
5.4. Da Execucao Segura e Adequada

A execugdo dos servigos deverd observar procedimentos técnicos adequados, visando a
preservacdo dos equipamentos € a segurancga operacional. A contratada deverd utilizar ferramentas,
pecas e insumos apropriados, adotando préticas que minimizem riscos de falhas, danos aos

equipamentos e interrupgdes das atividades administrativas.
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Durante a execugdo dos servigos, deverdo ser adotadas medidas destinadas a preservacdo da
integridade dos dados e sistemas da Administracdo, especialmente nos casos de manutencdo corretiva
que envolvam sistemas operacionais, armazenamento de dados ou componentes internos dos

equipamentos.
5.5. Da Responsabilidade da Contratada

A contratada serd integralmente responsdvel pela execuc¢do dos servicos de manutengdo
preventiva e corretiva com eficiéncia e dentro dos padrdes técnicos adequados, assegurando a
qualidade e o desempenho dos servigos prestados. Serd igualmente responsavel pelo fornecimento de
pecas e componentes compativeis e em perfeitas condi¢des de uso, quando aplicavel.

A contratada deverd substituir pecas defeituosas e corrigir falhas nos servigos executados,
sem Onus adicional para a Administracdo, quando constatada responsabilidade da empresa. Dever4,
ainda, prestar suporte técnico durante toda a vigéncia da ata de registro de precos e/ou contrato,
respondendo por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes da execucdo

do objeto.
6. CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderdo participar do presente procedimento licitatorio as pessoas juridicas de direito privado
que atendam integralmente as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e em
seus anexos, observadas as disposicoes da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normativos
aplicdveis a matéria. Estardo aptas a participacdo as empresas legalmente constituidas que
comprovem regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria, bem como capacidade técnica e
operacional compativel com o objeto da contratacdo, especialmente aquelas com atuacdo na
prestacdo de servicos de manutengcdo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica,
incluindo computadores, notebooks e impressoras.

As licitantes deverdo demonstrar aptiddo para desempenho das atividades pertinentes e
compativeis com o objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de atestados de capacidade técnica
emitidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, que comprovem experi€ncia anterior na
prestacdo de servicos de manuten¢do de equipamentos de informadtica, abrangendo computadores,
notebooks e impressoras. Deverdo, ainda, comprovar possuir estrutura operacional adequada para
atendimento das demandas da Administracdo, incluindo disponibilidade de equipe técnica
qualificada, suporte técnico e capacidade de execugdo continua dos servicos.

Quando aplicavel, poderd ser exigida a comprovacdo da qualificacdo dos profissionais
responsaveis pela execucdo dos servigos, de forma a assegurar a adequada prestacdo dos servicos

contratados, observando-se as especificidades técnicas do objeto.
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Nao poderdo participar do certame as empresas que estejam impedidas de licitar ou contratar
com a Administragdo Publica, declaradas inidoneas para licitar ou contratar com o Poder Publico, ou
que se encontrem em processo de faléncia, dissolu¢do ou liquidacdo, ressalvadas as hipéteses
admitidas pela legislacdo vigente. Também ndo poderdo participar as empresas enquadradas nas
vedagOes previstas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como aquelas cujos dirigentes,
socios ou responsdveis legais possuam vinculo que caracterize conflito de interesses com a
Administracao Publica, nos termos da legislacdo aplicdvel.

A participagdo no certame implica plena aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas no
edital e em seus anexos, bem como responsabilidade integral da licitante pela veracidade das
informacdes prestadas, pelo cumprimento das exigéncias habilitatérias e pela execucdo das
obrigacdes assumidas, sujeitando-se as penalidades cabiveis em caso de descumprimento das

disposicdes legais, editalicias ou contratuais.
7. CRITERIOS DE SELECAO

A selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo serd realizada por meio de
procedimento licitatério na modalidade Pregdo Eletronico, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021,
do regulamento municipal aplicdvel e das condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
edital. O julgamento das propostas adotard o critério de menor preco por item ou por lote, conforme
definido no instrumento convocatério, observando-se a necessidade de garantir maior
competitividade, economicidade e efici€ncia na contratagao.

Serdo consideradas classificadas as propostas que atenderem integralmente as exigé€ncias
previstas neste Termo de Referéncia e no edital, especialmente quanto as especificagdes técnicas,
condi¢cdes de execugdo dos servigos, prazos de atendimento e demais requisitos relacionados a
prestacdo dos servicos de manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica,
incluindo computadores, notebooks e impressoras.

As licitantes deverdo comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista, previdencidria e
econdmico-financeira, na forma da legislacdo vigente, bem como demonstrar capacidade técnica e
operacional compativel com o objeto da contratacdo. Para tanto, deverdo apresentar atestados de
capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito puiblico ou privado que comprovem
experiéncia anterior na prestacio de servicos de manutencdo de equipamentos de informitica,
incluindo computadores, notebooks e impressoras.

A Administragdo poderd exigir documentos complementares e realizar diligé€ncias para
verificar a autenticidade das informagdes apresentadas, bem como para aferir a capacidade

operacional da licitante e a exequibilidade das propostas ofertadas, especialmente quando os valores
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apresentados forem considerados inexequiveis ou incompativeis com os pregos praticados no
mercado.

As propostas deverdo contemplar todos os custos necessdrios a adequada execucdo do objeto,
incluindo mao de obra, ferramentas, deslocamentos, pecas, componentes, insumos, tributos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e demais despesas diretas e indiretas relacionadas a
prestacdo dos servigos.

Serdo desclassificadas as propostas que:

e ndo atenderem as exigéncias do edital e deste Termo de Referéncia;

e apresentarem pregos inexequiveis ou manifestamente superiores aos estimados pela

Administragdo;

e apresentarem especificacdes incompativeis com o objeto da contratagao;

e contiverem vicios, omissdes ou irregularidades que comprometam sua andlise ou

execucao.

Durante o julgamento das propostas e habilitacdo das licitantes, serdo observados os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia,
competitividade, julgamento objetivo e selecio da proposta mais vantajosa para a Administracio
Publica.

A contratacdo serd formalizada com a(s) empresa(s) vencedora(s) do certame, apds a
homologac¢ao do resultado, mediante formalizacdo da Ata de Registro de Precos e, quando cabivel,
do respectivo instrumento contratual, observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia, no edital e na legislacao vigente.
8. FORMA DE EXECUCAO

A execugdo do objeto ocorrerd de forma continua, parcelada e sob demanda, compreendendo
a prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informaética,
incluindo computadores, notebooks e impressoras, conforme as necessidades da Administracdo
Municipal e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os servigos serdo executados mediante solicitacio formal da Administracdo, por meio de
ordem de servico ou instrumento equivalente, emitida pelo setor competente, contendo a
identificacio do equipamento, a descricdo da demanda e demais informacdes necessarias a adequada
execucdo dos servicos. O atendimento técnico deverd ocorrer em prazo compativel com a
necessidade da Administracdo, especialmente nos casos que possam comprometer o funcionamento
das atividades administrativas.

A manutengdo preventiva deverd ser realizada periodicamente, conforme cronograma a ser

definido entre as partes, abrangendo procedimentos de limpeza interna e externa, ajustes, testes de
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funcionamento, verificacdo de componentes, atualizacdo de sistemas, quando aplicdvel, e demais
procedimentos necessdrios a conservacdo e ao adequado desempenho dos equipamentos, visando
reduzir falhas, prevenir interrup¢des e ampliar a vida ttil dos bens publicos.

A manutengdo corretiva compreenderd o diagnoéstico de falhas, reparos, substituicao de pecas
e componentes, reinstalacdo de sistemas operacionais, configuracdo de softwares e demais
intervengdes técnicas necessdrias ao restabelecimento do pleno funcionamento dos equipamentos.
Quando necessdria a substituicdo de pecas ou componentes, a contratada deverd utilizar materiais
compativeis e em perfeitas condi¢des de funcionamento, responsabilizando-se pela qualidade e
adequagdo técnica dos itens utilizados.

Os servigos poderdo ser executados nas dependéncias da Administracdo, sempre que
tecnicamente vidvel. Nos casos em que houver necessidade de retirada do equipamento para
manutenc¢do externa, a contratada deverd emitir documento contendo identificacio do equipamento,
descri¢do do defeito constatado e previsdo de devolugdo, responsabilizando-se integralmente pela
guarda e integridade do bem durante o periodo em que permanecer sob sua responsabilidade.

A contratada deverd assegurar suporte técnico adequado durante toda a vigéncia da ata de
registro de precos e/ou contrato, garantindo a continuidade do funcionamento dos equipamentos de
informadtica e a eficiéncia dos servigos prestados. Em caso de falhas ou interrupcoes, deverd adotar
imediatamente as providéncias necessdrias para o restabelecimento do funcionamento dos
equipamentos no menor prazo possivel, observando os niveis de atendimento eventualmente
estabelecidos no edital ou instrumento contratual.

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo contratual serdo realizados por servidores
formalmente designados pela Administracdo, aos quais competira verificar a qualidade dos servigos
executados, monitorar prazos de atendimento, solicitar informacdes e relatérios técnicos, acompanhar
indicadores de desempenho, exigir corre¢des de falhas e determinar a reexecucdo dos servicos que
ndo atendam as especificacdes técnicas ou as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A remunera¢do da contratada ocorrerd de forma proporcional aos servicos efetivamente
executados e devidamente atestados pelo fiscal do contrato, observadas as condi¢des estabelecidas no
edital e no instrumento contratual. Poderao ser aplicadas glosas ou san¢gdes administrativas nos casos
de descumprimento contratual, atrasos injustificados, falhas na execucdo dos servigcos ou
inobservancia das condi¢des técnicas exigidas.

Durante toda a execugdo contratual, a contratada devera manter as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no procedimento licitatério, bem como cumprir integralmente as normas

técnicas, de seguranca e demais disposicoes aplicdveis ao objeto da contratacgdo.

9. PRAZO DE VIGENCIA
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A Ata de Registro de Precos decorrente do presente procedimento licitatorio terd vigéncia de
12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, periodo durante o qual a Administracdo poderd realizar as contratagdes necessarias a
execugdo do objeto, conforme sua demanda e conveniéncia administrativa, observadas as condi¢des
estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia e na legislacdo aplicdvel.

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, poderdo ser formalizados contratos
administrativos, emitidas ordens de servigo ou utilizados outros instrumentos equivalentes para
execucdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informaética,
incluindo computadores, notebooks e impressoras, conforme a necessidade da Administragcdo
Municipal.

Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo vigéncia definida no respectivo
instrumento contratual, observando-se a natureza dos servicos contratados, a necessidade
administrativa e a disponibilidade or¢amentdria, podendo ser prorrogados nos termos da legislagao
vigente, especialmente quando caracterizada a natureza continua dos servicos e demonstrada a
vantajosidade da prorrogacdo para a Administracao Publica.

A execuc¢do dos servicos terd inicio a partir da emissdo da ordem de servico ou instrumento
equivalente expedido pela Administracdo, devendo a contratada cumprir integralmente os prazos,
condi¢des técnicas e demais obrigagdes estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia, na Ata de
Registro de Precos e no contrato administrativo.

Ressalta-se que a existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a realizar a
contratacdo da totalidade dos quantitativos estimados, facultando-se a realizagdo de contratagdo
conforme a necessidade do Municipio, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade

de condi¢des, nos termos da legislacdo aplicavel.
10. OBRIGACOES DAS PARTES
10.1 Da Contratada

A contratada obriga-se a cumprir integralmente todas as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, na Ata de Registro de Precos, no edital e nos instrumentos contratuais dela
decorrentes, responsabilizando-se pela adequada execug@o dos servigos de manutengdo preventiva e
corretiva de equipamentos de informdtica, incluindo computadores, notebooks e impressoras,
observando as especificacdes técnicas, prazos e demais exigéncias estabelecidas pela Administragdo.

Compete a contratada executar os servicos mediante solicitacdo formal da Administracdo,

realizando diagndstico técnico, reparos, ajustes, substituicdo de pecas e componentes, reinstalacdo de
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sistemas operacionais, configuragdes de softwares e demais intervengdes necessdrias ao pleno
funcionamento dos equipamentos atendidos.

A contratada deverd executar a manutengcdo preventiva de forma periddica, conforme
cronograma definido pela Administracdo, realizando procedimentos de limpeza interna e externa,
testes de funcionamento, verificacdo de componentes e demais acdes necessarias a conservagdo dos
equipamentos e a reducdo de falhas operacionais.

Nos casos em que houver necessidade de substituicao de pecas ou componentes, a contratada
deverd utilizar materiais compativeis, novos e em perfeitas condicdes de funcionamento,
responsabilizando-se integralmente pela qualidade e adequagdo técnica dos itens empregados na
execugdo dos servicos.

A contratada deverd disponibilizar suporte técnico adequado durante toda a vigéncia da ata de
registro de precos e/ou contrato, assegurando atendimento em prazo compativel com a necessidade
da Administracdo, especialmente nos casos que comprometam o funcionamento das atividades
administrativas.

Os servigos deverdo ser executados por profissionais qualificados e capacitados, utilizando
ferramentas e equipamentos apropriados, observando-se as normas técnicas aplicdveis, as boas
praticas da area de tecnologia da informacdo e os procedimentos necessdrios a preservacdo da
integridade dos equipamentos e dos dados da Administragdo.

A contratada deverd corrigir, sem Onus adicional para a Administracdo, quaisquer falhas,
defeitos ou irregularidades verificadas nos servigos executados, bem como substituir pecas ou
componentes defeituosos decorrentes de ma execucgao dos servigos.

Sempre que solicitado, a contratada deverd apresentar relatérios técnicos contendo, no
minimo, a identificacdo do equipamento atendido, descri¢do dos servicos realizados, diagnéstico
técnico, pecas substituidas, data do atendimento, tempo de execucdo e demais informagdes
pertinentes a fiscalizacdo contratual.

E de responsabilidade da contratada arcar com todos os custos diretos e indiretos
relacionados a execugdo do objeto, incluindo transporte, deslocamento, ferramentas, pecas, mao de
obra, tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e demais despesas
necessdrias ao cumprimento das obrigacdes assumidas.

A contratada responderd integralmente por danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive por falhas técnicas, negligéncia, imprudéncia ou
impericia de seus empregados, prepostos ou colaboradores.

Durante toda a execugdo contratual, a contratada deverd manter as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no procedimento licitatério, bem como cumprir integralmente as disposi¢des

legais, regulamentares e contratuais aplicdveis ao objeto.
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10.2 Do Municipio (Contratante)

O Municipio de Espinosa/MG, por meio da Secretaria Municipal de Administracdo e
Recursos Humanos, obriga-se a acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual por intermédio de
servidores formalmente designados para atuar como gestor e fiscal da Ata de Registro de Precos e
dos contratos dela decorrentes.

Compete a Administracdo emitir as ordens de servico ou instrumentos equivalentes,
conforme a necessidade, indicando os equipamentos a serem atendidos, os locais de execugdo e
demais informagdes necessdrias a adequada prestacdo dos servigos.

A Administragdo deverd proporcionar as condi¢des necessdrias para a execu¢do do objeto,
especialmente no que se refere ao acesso aos equipamentos de informadtica, incluindo computadores,
notebooks e impressoras, bem como disponibilizar as informacdes técnicas indispensdveis a
realizagdo dos atendimentos.

Caberd ao Municipio acompanhar a qualidade dos servi¢os executados, podendo solicitar
esclarecimentos, relatérios técnicos, correcdoes de falhas, reexecucdo de servicos inadequadamente
prestados e demais providéncias necessdrias ao adequado cumprimento das obrigacdes contratuais.

A Administragdo poderd monitorar indicadores de desempenho relacionados ao atendimento
técnico, tempo de resposta, reincidéncia de falhas e qualidade dos servigos prestados, visando
assegurar a eficiéncia da execugao contratual.

O Municipio devera efetuar o pagamento a contratada conforme as condi¢Ges estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, mediante apresentacdo de documentacio
fiscal regular e atesto da execucao satisfatoria dos servigos pelo fiscal responsédvel.

A Administracdo podera recusar servicos executados em desacordo com as especificacdes
técnicas exigidas, bem como aplicar glosas, adverténcias, san¢des administrativas e demais
penalidades previstas na legislagdo vigente, no edital e na Ata de Registro de Precos, nos casos de
descumprimento contratual.

Compete, ainda, ao Municipio comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades
verificadas na execugdo do objeto, concedendo prazo para regularizacio, quando cabivel, observados
os principios do contraditério e da ampla defesa.

Por fim, caberd a Administrac@o zelar pela adequada utilizacdo dos equipamentos atendidos,
observando as orientacdes técnicas repassadas pela contratada, quando aplicdvel, contribuindo para a
conservacdo, seguranga e melhor desempenho dos equipamentos de informadtica utilizados pela

Administracdo Municipal.

11. VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO
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A contratada serd remunerada de acordo com os valores unitdrios constantes em sua proposta
vencedora, devidamente registrados na Ata de Registro de Precos, como a prestacdo dos servigos de
manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informadtica, incluindo impressoras,
computadores e notebooks, conforme a demanda da Administracdo. O valor da contratacdo possuird
cardter estimativo, ndo havendo obrigatoriedade de aquisicdo da totalidade dos quantitativos
registrados, em razdo da adocdo do Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

O pagamento serd realizado de forma parcelada, proporcional as entregas efetivamente
realizadas e aos servicos devidamente executados, mediante apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura pela
contratada, devidamente atestada pelo fiscal do contrato ou servidor designado pela Administragao,
ap6s a verificacdo da conformidade dos materiais fornecidos e dos servigos prestados com as
especificagcdes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos e
no instrumento contratual correspondente.

Para fins de pagamento dos materiais fornecidos, serd exigido o recebimento definitivo dos
itens pela Administrag¢do, observando-se a compatibilidade com as especificacdes técnicas exigidas, a
adequacdo das quantidades entregues e o cumprimento dos prazos estabelecidos. No caso dos
servicos de manutengdo preventiva e corretiva, o pagamento ficard condicionado a comprovagao da
efetiva execucdo dos servigos solicitados, mediante apresentagdo de relatdrio técnico contendo, no
minimo, a descri¢do dos servigos realizados, diagndstico técnico, pecas eventualmente substituidas,
identificacdo do equipamento atendido e demais informagdes pertinentes a fiscaliza¢do contratual.

O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancdria, em conta corrente indicada pela
contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da Nota Fiscal/Fatura, desde
que comprovada a regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da contratada, bem como a
manutenc¢do das condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no certame, conforme disposto na
legislacdo vigente.

A Administragdo podera realizar diligéncias e solicitar documentos complementares sempre
que necessdrio a verificagdo da regularidade da execug¢do contratual e da documentacdo apresentada.
Constatadas irregularidades nos materiais fornecidos, falhas na execugdo dos servicos,
descumprimento de prazos ou qualquer inconsisténcia na documentacdo fiscal apresentada, o
pagamento poderd ser suspenso até a devida regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

Poderdo ser aplicadas glosas proporcionais nos valores devidos a contratada nos casos de
fornecimento em desacordo com as especificagdes técnicas, atraso injustificado na entrega dos

materiais, falhas na execucao dos servigos, descumprimento dos niveis de atendimento estabelecidos
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ou quaisquer outras irregularidades verificadas pela fiscalizagdo contratual, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

Todos os tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, custos operacionais e demais despesas necessdrias a execu¢do do objeto serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada, estando inclusos nos valores apresentados em sua proposta
comercial, ndo cabendo a Administracdo qualquer Onus adicional além daquele expressamente
contratado.

A Administracio somente efetuard pagamentos referentes aos materiais efetivamente
entregues e aceitos, bem como aos servicos efetivamente executados e atestados, vedado o

pagamento antecipado, salvo nas hipdteses expressamente previstas na legislacao aplicavel.
12. GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes serd acompanhada,
gerenciada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s) pela Administracido, nos termos
do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, os quais atuardo como Gestor e Fiscal do Contrato,
competindo-lhes acompanhar, controlar e verificar o fiel cumprimento das condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos contratuais
decorrentes.

A fiscalizagcdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela execucdo integral do objeto, inclusive quanto a adequada prestagdo dos servicos de
manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informadtica, incluindo impressoras,
computadores e notebooks, bem como quanto ao cumprimento das obriga¢des legais e contratuais
assumidas.

Compete a fiscalizacdo acompanhar a execu¢do dos servicos de manutencdo preventiva e
corretiva, avaliando a qualidade técnica dos servigos executados, o cumprimento dos prazos de
atendimento, a adequagdo das pecas e componentes utilizados e a eficiéncia das solucdes adotadas
pela contratada.

A Administragdo poderd, a qualquer tempo, solicitar esclarecimentos, documentos, relatdrios
técnicos, registros de atendimento e demais informagdes relacionadas a execugdo contratual, bem
como determinar a correcdo de falhas, substituicio de materiais, reexecugdo de servigcos e adocdo de

providéncias necessérias a adequada execucdo do objeto.
12.1 Gestor do Contrato

O Gestor da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes serd responsavel pelo

acompanhamento geral da execugdo contratual, competindo-lhe coordenar as atividades relacionadas
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a gestdo administrativa do ajuste, controlar os prazos de vigéncia, acompanhar o cumprimento das
obrigacdes contratuais, consolidar informagdes relativas a execucdo e adotar as providéncias
necessdrias ao regular andamento da contratacéo.

Compete ao gestor acompanhar a execu¢do financeira e administrativa da contratagdo, avaliar
a vantajosidade das contratagcdes realizadas, controlar saldos e quantitativos registrados, acompanhar
eventuais pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, alteragdes contratuais, prorrogacdes e
demais atos relacionados a gestdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes.

Caberd, ainda, ao gestor subsidiar a autoridade competente quanto a aplicacdo de
penalidades, rescisdes contratuais e demais decisdes administrativas pertinentes, bem como
promover a interlocucdo entre a Administragcdo e a contratada, visando assegurar maior eficiéncia,

economicidade e continuidade na execugdo contratual.
12.2 Fiscal do Contrato

O Fiscal da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes serd responsavel pelo
acompanhamento direto e continuo da execucdo do objeto, competindo-lhe verificar a conformidade
dos servigos prestados com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

Compete ao fiscal acompanhar e monitorar a execugao dos servicos de recarga de cartuchos e
tonners, de manutengdo preventiva e corretiva de impressoras, computadores e notebooks, avaliando
a qualidade técnica dos servicos executados, o cumprimento dos prazos de atendimento e a
adequacdo das solugdes aplicadas.

O fiscal devera registrar em instrumento proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucio
contratual, incluindo atrasos, falhas, irregularidades, descumprimentos contratuais e demais situagdes
relevantes, comunicando formalmente a contratada e ao gestor da contratacdo para adogdo das
providéncias cabiveis.

Compete, ainda, ao fiscal atestar a execug@o dos servigos para fins de pagamento, mediante
verificagdo detalhada da conformidade da execugdo, podendo solicitar relatérios técnicos, testes de
funcionamento, substituicio de materiais defeituosos ou reexecucdo de servicos realizados em
desacordo com as especificacdes exigidas.

Verificadas irregularidades na execucdo contratual, o fiscal poderd propor a aplicacdo de
glosas proporcionais, penalidades administrativas e demais medidas previstas na legislacdo vigente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, zelando pela fiel execucdo da Ata de Registro de

Precos e dos contratos dela decorrentes.

13. PENALIDADES
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A contratada ficard sujeita as san¢des administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, bem como as disposi¢des estabelecidas no edital, na Ata de Registro de
Precos e nos contratos dela decorrentes, assegurados, em todos os casos, o contraditério e a ampla
defesa.

Constituem infracdes administrativas, dentre outras previstas na legislacdo apliciavel, o
descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, o atraso injustificado na entrega dos
materiais, o fornecimento de produtos em desacordo com as especificagdes técnicas exigidas, a falha
ou inadequacgdo na prestacdo dos servicos de manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos de
informadtica, incluindo impressoras, computadores e notebooks, o ndo atendimento as solicitagdes da
Administracao nos prazos estabelecidos, a execuc¢do deficiente do objeto, a paralisacdo injustificada
da execucdo contratual, a apresentacdo de documentacdo falsa, o comportamento inidoneo, a fraude
na execugdo contratual ou qualquer conduta que comprometa a regular execucao da contratacio e o

interesse publico.
13.1 Penalidades Aplicaveis

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, poderdo ser aplicadas a contratada, isolada ou
cumulativamente, conforme a gravidade da infracdo e observada a legislacdo vigente, as seguintes
penalidades:

1 — Adverténcia

A penalidade de adverténcia podera ser aplicada nos casos de infragdes de menor gravidade,
especialmente quando ndo houver prejuizo relevante a Administracdo, servindo como medida de
orientacdo e prevengdo quanto ao adequado cumprimento das obrigagdes contratuais.

1l — Multa

A multa poderd ser aplicada conforme a natureza e a gravidade da infracdo cometida,
observados os principios da proporcionalidade e razoabilidade, podendo assumir, entre outras, as
seguintes modalidades:

e multa por atraso injustificado na entrega dos materiais, correspondente a até 0,5% (meio
por cento) do valor do item, ordem de fornecimento ou parcela inadimplida, por dia de
atraso, limitada a 20% (vinte por cento) do valor correspondente;

e multa por fornecimento de materiais em desacordo com as especificagdes técnicas
exigidas, correspondente a até 10% (dez por cento) do valor do item rejeitado, sem
prejuizo da obrigag@o de substitui¢do do produto;

e multa por falhas na execugcdo dos servicos de manutengcdo preventiva e corretiva,
correspondente a até 10% (dez por cento) do valor do servigo afetado, conforme a

gravidade da irregularidade verificada;
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e multa por descumprimento de obrigacdes contratuais, niveis de atendimento, prazos
estabelecidos ou demais condicdes previstas neste Termo de Referéncia, correspondente
a até 20% (vinte por cento) do valor da parcela inadimplida ou do valor estimado da
contratacio, conforme o caso.

As multas aplicadas poderdo ser descontadas de pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo, cobradas administrativamente ou judicialmente, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

I — Impedimento de Licitar e Contratar

Poderad ser aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administracao
Pdblica, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos previstos na Lei Federal n° 14.133/2021,
especialmente quando caracterizada infracdo de média gravidade, reincidéncia ou descumprimento
relevante das obrigacdes assumidas.

1V — Declaragdo de Inidoneidade

A declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica podera
ser aplicada nos casos de infragdes graves, especialmente quando constatada ma-fé, fraude,
apresentacdo de documentacao falsa, comportamento inidoneo, pratica de atos ilicitos ou ocorréncia
de prejuizo relevante ao interesse publico, observados os procedimentos previstos na legislacdo
vigente.

V — Extingdo Contratual e Cancelamento da Ata de Registro de Pregos

A Administracdo poderd promover a extin¢cdo do contrato ou o cancelamento da Ata de
Registro de Precos nos casos previstos na legislacdo aplicdvel, especialmente em situacdes de
inexecugdo total ou parcial do objeto, falhas reiteradas na execugdo, descumprimento grave das
obrigacdes assumidas, perda das condi¢des de habilitacdo ou ocorréncia de fatos que comprometam a

continuidade e a regularidade da execugao contratual.
13.2 Critérios para Aplicacao das Penalidades

A aplicac@o das penalidades observard a natureza e a gravidade da infracdo cometida, os
danos causados a Administracdo, o grau de comprometimento da execugdo contratual, a vantagem
eventualmente auferida pela contratada, a reincidéncia, a existéncia de falhas sistemaéticas, o histdrico
de execucdo contratual, bem como as circunstincias atenuantes e agravantes verificadas no caso
concreto, sempre em conformidade com os principios da razoabilidade, proporcionalidade,

motivacdo e interesse publico.
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13.3 Procedimento

As penalidades serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurando-se a
contratada a prévia notificacdo, o direito ao contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei Federal
n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

A decisdo quanto a aplicacdo de san¢des deverd ser devidamente motivada pela autoridade
competente, observando-se os principios da legalidade, ampla defesa, contraditério e devido processo
legal, podendo a contratada interpor os recursos administrativos cabiveis na forma da legislacdo

vigente.
14. DISPOSICOES FINAIS

A presente contratacdo observard os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, isonomia, planejamento, transparéncia, economicidade, competitividade e
julgamento objetivo, assegurando tratamento igualitrio aos licitantes e a selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

A Ata de Registro de Precos e os contratos dela decorrentes poderdo ser utilizados durante
todo o periodo de sua vigéncia, observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
edital, na proposta vencedora e na legislacdo pertinente. A existéncia de precos registrados nao
obriga a Administracdo a firmar contratagdes, facultando-se a realizacdo de procedimento especifico,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicoes.

A contratada deverd manter, durante toda a execucdo da Ata de Registro de Precos e dos
contratos dela decorrentes, todas as condicdes de habilitacdo e qualificac@o exigidas no procedimento
licitatério, devendo apresentar, sempre que solicitado pela Administracdo, a documentacio
comprobatdria devidamente atualizada.

Os servicos prestados deverdo atender integralmente as especificacdes técnicas exigidas,
cabendo a contratada assegurar a qualidade, compatibilidade, regularidade e conformidade dos
servicos executados, especialmente no que se refere a manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos de informatica, incluindo impressoras, computadores e notebooks.

Em caso de ddvidas quanto a execugdo contratual, a contratada deverd formalizar consulta a
Administracdo, ndo se eximindo, contudo, do cumprimento das obrigacdes assumidas até
manifestacdo oficial do Municipio. Eventuais orientacdes ou tolerancias por parte da fiscalizagdo ndo
implicardo alteragdo contratual, rentincia de direitos ou novagdo das obrigacdes pactuadas.

A fiscalizagdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

contratada quanto a perfeita execucdo do objeto, inclusive no que se refere a qualidade dos materiais
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fornecidos, a adequagdo técnica dos servigos prestados, ao cumprimento dos prazos estabelecidos e a
observancia das normas legais e técnicas aplicdveis.

A contratada deverd observar, no que couber, as disposi¢Oes da Lei Federal n® 13.709/2018
(Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD), adotando as medidas necessdrias para garantir a
confidencialidade, integridade, disponibilidade e seguranga das informacdes e dados eventualmente
acessados em razdo da execugdo contratual, responsabilizando-se por eventual uso indevido,
vazamento ou tratamento inadequado de dados.

Os casos omissos e as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia serdo resolvidos
pela Administragdo com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, nos principios gerais do Direito
Publico e, subsidiariamente, nas demais normas aplicdveis a matéria.

Eventuais controvérsias decorrentes da execucdo da Ata de Registro de Precos e dos
contratos dela decorrentes serdo, preferencialmente, solucionadas na esfera administrativa, mediante
atuacdo da Administragdio Municipal e de sua Procuradoria Juridica, sem prejuizo do direito de
acesso ao Poder Judicidrio.

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, a planilha de itens, o edital e
seus anexos, a Ata de Registro de Precos, os instrumentos contratuais eventualmente firmados e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

Fica eleito o foro da Comarca de Espinosa para dirimir eventuais controvérsias judiciais
oriundas da presente contratacdo, com rentncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

Espinosa/MG, 18 de setembro de 2026

Abne Gabriel Gongalves Oliveira
Secretdrio de Administragdo e Recursos Humanos
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ANEXOS

LOTE 01 — SERVICOS DE RECARGA DE CARTUCHOS E DE MANUTENGCAO DE
COMPUTADORES, NOTEBOOKS E IMPRESSORAS

DESCRICAO DE V.UNIT |V. TOTAL

ITEM| " pRODUTOS/SERVICOS UNIDADE | QUANT. | = gq) (R$)
HORA ‘TECNICA PARA|
MANUTENCAO DE

| | COMPUTADORES. NOTEBOOKs| HORA [1.500,0000 | 2016667 |302.500,05
IMPRESSORAS E SUPORTE A REDE
RECARGA DE CARTUCHO JATO DE
TINTA COLORIDO  HP/EPSON

2 MODELOS 603 667 664 75. 22 12| UNID. | 1000000 | 193333 | 193333
19 E SIMILARES.
RECARGA DE CARTUCHO JATO DE
TINTA PRETO HP/EPSON|

3 MODELOS 664 667 21, 27. 660, 12| UNID. | 1000000 | 183333 | 1.83333
06 E SIMILARES.
RECARGA DE TONER PARA

4 [IMPRESSORA PANTUM MINIMO| UNID. | 1500000 | 783333 | 11.750.00
65G
RECARGA DE TONER PARA

5 [IMPRESSORA SAMSUNG/HP DE| UNID. | 400,0000 | 146.6667 | 58.666.68
180G A 240G
RECARGA DE TONER PARA

6 [IMPRESSORA SAMSUNG/HP| UNID. | 2500000 | 68.3333 | 17.083.33
MINIMO 45G
RECARGA DE TONER PARA

7 |[IMPRESSORA SAMSUNG/HP| UNID. | 250,0000 | 75.0000 | 18.750.00
MINIMO 90G
TROCA DE CHIP PARA TONER

3 | UNID. | 100,0000 | 333333 | 3.33333
TROCA DE CILINDRO PARA

9 |[IMPRESSORA/COPIADORA UNID. | 100,0000 | 633333 | 633333
BROTHER
TROCA DE CILINDRO PARA

10 COm ORI ADOR A 1P UNID. | 1000000 | 633333 | 633333
TROCA DE CILINDRO PARA

11 [IMPRESSORA/COPIADORA UNID. | 1000000 | 633333 | 633333
SAMSUNG
TROCA DE HD MINIMO 500GB

12 [PARA = COMPUTADOR, — COM  \y\yy | 200000 | 7633333 | 15.266.67

INSTALACAO E CONFIGURACAO
INCLUSAS
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TROCA DE SSD MINIMO 480GB
PARA COMPUTADOR, COM

13 INSTALACAO E CONFIGURACAO UNID. 40,0000 |1.053,3333 | 21.066,67
INCLUSAS
TROCA DE PLACA-MAE LGAI155

14 |DDR3 COM INSTALACAO E| UNID. 20,0000 | 930,0000 | 37.200,00

CONFIGURACAO INCLUSAS
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ANEXO II
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° n°./2026

Processo n®: 120/2026
Modalidade: Pregdo Eletronico n® 31/2026

MUNICIPIO DE ESPINOSA/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob n°
18.650.952/0001-16, com sede administrativa em Espinosa/MG, na Praca Coronel Heitor Antunes,
n°® 132, Centro, CEP 39.510-000, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, NILSON FABER
SEPULVEDA, brasileiro, casado, veterindrio, inscrito no CPF sob o n® 042.602.306-05, portador do
RG n® 797.522 SSP/MG, residente e domiciliado em Espinosa/MG, na Rua Jacarandd, n° 82, bairro
Jardim do Lago, CEP 39.510-000, na qualidade de representante legal do Orgio Gerenciador do
Sistema de Registro de Precos, doravante denominado ORGAO GERENCIADOR; e o(s)
fornecedor(es) abaixo qualificado(s), doravante denominada DETENTORA DA ATA, resolvem
firmar a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, decorrente da licitagdo na modalidade
Pregdo, na forma eletronica - Pregdo Eletronico n°® 31/2026 - Processo n°® 120/2026, de acordo com
a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des
previstas no Edital e seus anexos, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021; Decreto Municipal n° 18 de 1° de fevereiro de 2023; e, ainda, as
disposi¢des da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), e em
conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DAS PARTES

1.1. DETENTORA DA ATA: inserir razao social., Pessoa Juridica de Direito Privado, inscrita no
CNPJ sob o n° mnserir CNPJ., com sede na inserir endereco., neste ato representada pelo(a)
Senhor(a) inserir nome., do(a) representante legal, nomeado conforme atos constitutivos da
empresa, doravante denominada, simplesmente, Detentora da Ata.

1.1.1. As adjudicatdrias com pregos registrados passarao a ser denominadas detentoras da Ata
de Registro de Precos, apds a sua assinatura, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos,
danos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, quando solicitado.

1.1.1.1. A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar a Ata de Registro de Precos,
ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo Orgéo Gerenciador, implicard na instauragio de
procedimento administrativo autdnomo para, apds garantidos o contraditério e a ampla
defesa, eventual aplicacido das san¢des administrativas previstas no Edital.

1.1.1.2. A recusa da adjudicatdria em assinar a Ata de Registro de Precos, dentro do
prazo estabelecido pela Administracdo Publica Municipal, permitird a convocagdo das
licitantes que compdem o cadastro de reserva, seguindo a ordem de classificagao.
1.1.1.3. Na hipétese da adjudicatéria e da licitante que compde o cadastro de reserva
ndo aceitarem assinar a Ata de Registro de Precos, a Administragdo Publica Municipal
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poderd convocar as licitantes remanescentes da licitacdo, na ordem de classificagdo,
para a assinatura da Ata de Registro de Precos nas condi¢des ofertadas por estes, desde
que o valor seja igual ou inferior ao or¢camento estimado para a contratacdo, inclusive
quanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento convocatério.

1.2. Orgio Gerenciador: O Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos serd o Municipio
de Espinosa.

1.3. Aderente de Preco (Cadastro de Reserva): Relacao dos licitantes que aceitaram cotar os bens,
obras ou servicos em precos iguais ao da adjudicatdria na sequéncia da classificagdo da licitacao
e/ou inclusdo daqueles que mantiverem sua proposta original, compdem anexo a esta Ata de
Registro de Pregos.

1.3.1. O registro tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatdrio da Ata. Ou Nao houve registro de licitantes
que aceitaram cotar os bens, com precos iguais aos da adjudicatdria, bem como registro de
interesse de inclusdo no Cadastro, daqueles que mantiveram sua proposta original, ndo
havendo, portanto, Cadastro de Reserva.

1.3.2. Se houver mais de uma licitante, serdo ordenados conforme o critério combinado de
valor de que trata o dispositivo e a classificacdo apresentada durante a fase competitiva.

1.3.3. A habilitagdo das licitantes que compordo o Cadastro de Reserva somente serd efetuada
quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
situacoes:

1.3.3.1. Quando a licitante vencedor nao assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo e
nas condicdes estabelecidos no Edital; e

1.3.3.2. Quando houver o cancelamento do registro da licitante ou do registro de precos
nas hipdteses previstas neste instrumento.

2. DO OBJETO

2.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servigcos de recarga de cartuchos e toners e de manutengao
preventiva e corretiva de equipamentos de informatica, compreendendo computadores, notebooks e
impressoras, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Administraciao
e Recursos Humanos do Municipio de Espinosa/MG.

2.1.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade, e as demais condicdes
ofertadas na proposta sdo as seguintes:

[inserir Razdo Social da Adjudicataria].
N° | Cota Especificacao Unidade | Quantidade| Marca | Preco Expresso em Reais
Item (R$)
Unitario Total
R$ R$
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Valor Total R$

Valor total por extenso:

2.1.2. O presente instrumento caracteriza-se como um documento vinculativo e obrigacional,
com caracteristica de compromisso para a futura contratacdo dos itens supracitados, nas
condi¢des definidas no Edital, seus anexos, propostas de precos e ata do Pregdo Eletronico,
que integram este instrumento independentemente de transcri¢do, pelo prazo de validade do
registro.

2.1.3. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigard os 6rgdos e entidades participantes a contratarem,
facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

2.1.4. As condigdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigacdes da Administracdo e da Detentora da Ata, penalidades e demais
condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia e na Minuta de
Contrato, respectivamente, anexos do Edital.

2.1.5. O precgo registrado com indicagdo das fornecedoras detentoras da Ata serd divulgado no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e ficard disponibilizado durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos.

3. DA VINCULACAO

3.1. Vinculam a esta Ata, independentemente de transcri¢io, naquilo em que ndo a contrariem:

3.1.1. Termo de Referéncia;

3.1.2. O Edital da licitagdo, incluindo as condi¢des estabelecidas e as correcdes e
esclarecimentos feitos durante o procedimento licitatério;

3.1.3. A proposta de precos apresentada pela Detentora da Ata;

3.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

4. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 01 (um) ano, contada a partir da data
de assinatura, cuja eficdcia se dard a partir da sua publicacdo, e poderd ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

5. DAS ALTERACOES

5.1. Alteracdo dos Precos Registrados:

5.1.1. Os precos registrados poderdo ser alterados em virtude de reducdo dos precos de
mercado ou de elevacdo dos custos dos bens, obras ou servicos registrados, nas seguintes
situacoes:

S.1.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
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execugdo da Ata tal como pactuado, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do
art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021;

5.1.1.2. Decorrente de criagdo, alteracdo ou extin¢ao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

5.1.1.3. Resultante de previsdo no Termo de Referéncia de clausula de reajustamento

sobre os precgos registrados, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

P

5.2. Negociacdo de Precos Registrados:

5.2.1. Quando o prego registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o Orgdo Gerenciador convocard a Fornecedora para negociar a reducdo do
preco registrado.

5.2.1.1. Caso a Fornecedora ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, serd liberado do compromisso assumido referente ao item registrado, sem
aplicagdo de penalidades administrativas;

5.2.1.2. Havendo a liberacdo da Fornecedora, o Gerenciador deverd convocar os
fornecedores do cadastro de reserva, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos
valores de mercado, respeitando-se a ordem de classificacdo das licitantes ou
fornecedores registrados na Ata;

5.2.1.3. Nio havendo éxito nas negociacdes, o Orgio Gerenciador deverd proceder ao
cancelamento da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo da contratacdo mais vantajosa;

5.2.1.4. Caso haja a redugdo do preco registrado, o Gerenciador deverd comunicar aos
orgdos e as entidades que tiverem formalizada Ata de Registro de Precos, para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a
alteracdo contratual.

5.3. Da Majoragdo do Prego Registrado:

5.3.1. No caso de o pre¢o de mercado se tornar superior ao prego registrado e a Fornecedora
ndo puder cumprir as obrigacdes contidas na Ata, serd facultado a Fornecedora requerer ao
Gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir as obrigacdes pactuadas:

5.3.1.1. Deverd a Fornecedora encaminhar, juntamente com o pedido de alteracdo,
documenta¢do comprobatéria ou planilha de custos que demonstre que o preco
registrado se tornou invidvel frente as condicdes inicialmente pactuadas;

5.3.1.2. Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne
insubsistente o preco registrado, o pedido serd indeferido pelo Orgdo Gerenciador,
ficando a Fornecedora obrigado a cumprir as obrigagdes contidas na Ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e em outras legislacdes aplicdveis;
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5.3.1.3. Havendo cancelamento do registro da Fornecedora, o Gerenciador deverd
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados;

5.3.1.4. Nio havendo éxito nas negociacdes, o Orgido Gerenciador deverd proceder ao
cancelamento da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para

obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

5.4. A detentora de preco registrado deverd atender 4 demanda do Orgdo Gerenciador, durante a
fase de negociacdo da revisdo contratual, mantendo os precos inicialmente registrados.

6. DAS ATRIBUICOES

6.1. Caberd ao Orgdo Gerenciador:

6.1.1. promover atos necessdrios a instru¢do processual para a realizacdo do procedimento
licitatério ou da contratagao direta.

6.1.2. Remanejar os quantitativos da Ata.

6.1.3. Gerenciar a Ata de Registro de Precos.

6.1.4. Conduzir as alteracdes ou as atualiza¢des dos precos registrados.

6.1.5. Verificar se os pedidos de realizacdo de registro de precos, formulados pelos 6rgados e
entidades da Administracdo Publica, sdo pertinentes a essa sistemdtica de contratagdo,
podendo indeferir os pedidos que ndo sejam pertinentes a essa modelagem.

6.1.6. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos pregos registrados.

6.1.7. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos, em relacio a sua demanda
registrada, ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias
contratagdes, bem como proceder o seu registro nos cadastros pertinentes.

6.1.8. Divulgar, mediante publicacdo na imprensa oficial e no seu portal oficial, o extrato da
Ata de Registro de Precos com preco registrado e indicacdo dos fornecedores, cuja
informacao ficaré disponivel durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

6.1.9. Registrar as ocorréncias no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no
sistema adotado pela Administracdo Puablica Municipal, se houver.

6.1.10. Promover o cancelamento do preco registrado ou da prépria Ata de Registro de
Precos, total ou parcialmente, quando presentes as situagcdes previstas no item 8 desta Ata.
6.1.11. Assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos, que a contratacio a ser
procedida atenda aos seus interesses.

6.1.12. Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo particular
signatdrio e pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na Ata de Registro de Precos ou de obrigagdes contratuais.

6.2. Sdo obrigacdes da detentora da Ata de Registro de Precos:

6.2.1. Manter, durante a vigéncia do registro de precos, a compatibilidade de todas as
obrigacdes assumidas e as condi¢des de habilitaciao e qualificacio exigidas na licitacao.
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6.2.2. Responder no prazo de até 05 (cinco) dias as solicitagdes, pedidos, informagdes, etc.,
feitas pelo Orgdo Gerenciador.

6.2.3. Na hipétese de o preco de mercado se tornar superior ao preco registrado e a
Fornecedora ndo puder cumprir as obrigacdes contidas na Ata, serd facultado a Fornecedora
requerer ao Gerenciador a alteracdo do preco registrado, devendo, para este fim, proceder nos
termos do item 5.3 deste instrumento.

6.3. Celebrada a Ata de Registro de Precos com fundamento na Ata de Registro de Precos, o Orgio
Gerenciador passa a ser designado como “Contratante” e a Detentora da Ata como “Contratada”,
observadas as obrigacgdes fixadas no Termo de Referéncia para cada um deles.

7. DA SUBSTITUICAO DA MARCA OU MODELO DO PRODUTO REGISTRADO

7.1. O Orgio Gerenciador podera aceitar que a detentora da Ata de Registro de Precos substitua o
produto por outro de marca ou de modelo diferente daquele registrado, por comprovado motivo ou
por fato superveniente a licitacdo, desde que o novo produto possua, comprovadamente,
desempenho e qualidade iguais ou superiores, ndo podendo haver majoracao do preco registrado.
7.2. A aceitacdo de que trata o item 7.1 poderd ser precedida de parecer técnico que ateste as
informagdes prestadas pela Detentora da Ata e deverd ser consignada em Termo Aditivo a Ata de
Registro de Precos.

8. DO CANCELAMENTO

8.1. Cancelamento do registro da Detentora da Ata.

8.1.1. O registro da licitante vencedora seré cancelado pelo Orgio Gerenciador quando:

8.1.1.1. Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos, sem motivo justificado;
8.1.1.2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitdvel;

8.1.1.3. Nio aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou,

8.1.1.4. Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

8.1.2. No caso do item 8.1.1.4, caso a penalidade aplicada a Fornecedora ndo ultrapasse o
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, poderd o Orgdo Gerenciador, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, sendo vedadas
contratagdes derivadas da Ata enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢ao.

8.1.3. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 8.1.1.1, 8.1.1.2 ¢ 8.1.1.4
serd formalizado por despacho do Orgdo Gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

8.2. Cancelamento dos precgos registrados.
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8.2.1. O cancelamento dos pregos registrados poderd ocorrer, em determinada Ata de Registro
de Precos, total ou parcialmente, pelo Gerenciador, desde que devidamente comprovados e

justificados, nas seguintes hipdteses:

8.2.1.1. Por razdo de interesse publico; ou
8.2.1.2. A pedido da Fornecedora, decorrente de caso fortuito ou forca maior.

8.3. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a Fornecedora ndo podera alegar
indisponibilidade do produto ofertado, sob pena de lhe serem aplicadas as san¢des previstas em lei.

9. DA ADESAO

9.1. Ndo serd autorizada a adesdo a Ata de Registro de Pregos, resultante do presente processo
licitatdrio.
10. DO FORNECIMENTO / REGIME DE EXECUCAO

10.1. A execug¢do dos servicos ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, conforme as
necessidades identificadas pelo Orgdo Gerenciador, ndo havendo obrigatoriedade de contratagio
integral dos quantitativos estimados.

10.2. A solicitacdo dos servigos serda feita somente através de Ordem de Servico (0O.S.) ou
instrumento formal equivalente, especificando as informagdes necessarias para a correta execucao
do objeto.

10.3. Os servicos deverdo ser executados no instrumento de solicitagdo, nao superior a 30 dias,
contados do recebimento da O.S. emitida pelo Orgdo Gerenciador.

10.4. Caso ocorra atraso, sem justificativa acatada por escrito pelo Orgdo Gerenciador, a Detentora
da Ata estard sujeita as san¢Oes administrativas previstas neste contrato na legislaciao vigente.

10.5. Os servicos deverdo estar de acordo com as normas e regulamentos técnicos vigentes
pertinentes ao objeto.

10.6. As O.S. serdo encaminhadas a Detentora da Ata via e-mail informado por esta, que deverd,
impreterivelmente, confirmar o recebimento.

10.7. A Detentora da Ata deverd manter contato telefonico (fixo ou mével) e WhatsApp atualizados
junto ao Orgdo Gerenciador.

10.8. A equipe de trabalho da Detentora da Ata deverd se apresentar para a entrega do item
registrado portando identificacdo da empresa, por meio de crachds e/ou uniformes.

11. DAS CONDICOES E LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS REGISTRADOS

11.1. A Detentora da Ata devera obedecer a seguinte forma de execugao:

11.1.1. Ap6s a solicitacdo do Orgdo Gerenciador, os servicos deverdo ser executados no local
indicado, conforme Ordem de Servigo (O.S.) ou instrumento formal equivalente

11.1.2. A Detentora da Ata deverd obrigatoriamente apresentar, no momento da execucao dos
servicos, a Ordem de Servico (0O.S.) ou instrumento de solicitagio emitido pelo Orgdo
Gerenciador, bem como fornecer os documentos necessdrios a comprovacao dos servigos
executados
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11.2. A execucdo dos servigos deverd ocorrer, preferencialmente, dentro do horédrio de expediente
da Prefeitura Municipal de Espinosa, de segunda a sexta-feira, das 07hOOmin as 17hOOmin. O
Orgido Gerenciador, excepcionalmente e com antecedéncia minima de 1 (um) dia itil, podera
solicitar a execucdo dos servicos em outro hordrio, desde que previamente acordado com a
Detentora da Ata e observadas as condi¢des necessérias a adequada execuc¢do do objeto.

11.3. A Detentora da Ata se responsabilizard por todas as despesas necessdrias a execucao dos
servigos, incluindo mao de obra, deslocamento, transporte, ferramentas, equipamentos, materiais,
pecas, componentes, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e demais custos decorrentes da
execucdo do objeto, quando aplicdveis.

11.4. Critérios de Aceitacao Dos Servigos

11.4.1. Conforme prevé o artigo 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, os servigos executados
serdo recebidos provisoriamente, apds a conclusdo de cada demanda, para posterior
verificacdo da conformidade com as especificacdes e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos decorrentes.

11.4.2. A Detentora da Ata serd responsdvel pela corre¢do, refazimento ou complementacio
dos servicos que apresentarem falhas, defeitos, inadequagdes ou desconformidades em relagdo
as especificacdes e condi¢des previstas no Termo de Referéncia, no Edital e na Ata de
Registro de Precos, sem qualquer Oonus adicional para o Municipio, quando decorrentes de sua
responsabilidade.

11.4.3. A corregdo, o refazimento ou a complementagdo dos servigos deverd ocorrer no prazo
estabelecido pelo Orgdo Gerenciador, considerando a natureza da irregularidade identificada e
a urgéncia da demanda, contado do recebimento da notificacdo pela Detentora da Ata.

11.4.4. Todas as despesas relativas a corre¢do, ao refazimento ou a complementacdo dos
servicos ficardo a cargo da Detentora da Ata, quando decorrentes de falha ou inadequacdo de
sua responsabilidade.

11.4.5. Nio ser4 formalizado o recebimento definitivo dos servicos pelo Orgdo Gerenciador
enquanto as irregularidades ou desconformidades identificadas ndo forem devidamente
sanadas.

12. DA GARANTIA E DA QUALIDADE DOS SERVICOS

12.1. A CONTRATADA deveré garantir a qualidade, seguranca, confiabilidade e conformidade dos
servicos prestados, responsabilizando-se integralmente pela adequada execucdo do objeto, de
acordo com as especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital, na Ata de
Registro de Precos e nos instrumentos dela decorrentes.

12.2. A CONTRATADA deverd assegurar que os servicos prestados atendam integralmente as
especificagdes técnicas, caracteristicas, condicdes e demais requisitos estabelecidos pela
Administracdo, bem como as normas técnicas e regulamentagdes apliciveis ao objeto.

12.3. A CONTRATADA serd integralmente responsdvel pela qualidade e conformidade dos
servicos executados, devendo adotar todas as medidas necessdrias para assegurar que as
manutencdes, recargas, reparos, substituicdes e demais servigos realizados sejam executados de
forma adequada e estejam em conformidade com as exigéncias da contratacao.
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12.4. Na hipétese de identificagdo de falha, defeito, inadequagdo, incompatibilidade, execucao
irregular ou qualquer outra nido conformidade imputdvel a CONTRATADA que comprometa a
qualidade, funcionalidade ou adequada utilizacdo dos equipamentos, esta deverd, sem qualquer 6nus
para o Municipio, providenciar a correcdo ou o refazimento dos servicos, no prazo determinado pela
CONTRATANTE.

12.5. A correcdo ou o refazimento dos servigos que apresentarem falhas, defeitos ou qualquer outra
nao conformidade deverd ocorrer no prazo determinado pela CONTRATANTE, considerando a
natureza da ocorréncia e a necessidade da Administracdo, sem prejuizo da apuracido de eventual
responsabilidade administrativa da CONTRATADA.

12.6. Os servicos deverdo ser executados mediante utilizacdo de pecas, componentes, materiais e
insumos adequados e compativeis com os equipamentos, quando aplicdvel, observadas as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos demais documentos da contratagao.
12.7. A CONTRATADA deverd comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer
ocorréncia que possa comprometer a qualidade, a integridade, a funcionalidade ou a regularidade
dos servigos prestados, adotando as medidas necessarias para sua solucgdo.

12.8. Os custos decorrentes da corre¢do ou do refazimento de servigos executados em desacordo
com as condi¢Oes estabelecidas na contratacdo, quando a falha for imputavel a CONTRATADA,
serdo integralmente suportados por esta, ndo podendo ser repassados ao Municipio.

12.9. A fiscalizac@o e o recebimento dos servicos pela Administracdo ndo afastam ou reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade, conformidade, adequagdo e correta execucao
dos servigos prestados, permanecendo a empresa responsdvel pelas falhas, defeitos, irregularidades
ou desconformidades decorrentes de sua atuacdo, na forma da legislag@o aplicéavel.

12.10. A responsabilidade pela qualidade e conformidade dos servicos permanecerd vinculada as
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, observados os prazos legais aplicaveis e as
disposi¢cdes estabelecidas no edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos dela
decorrentes.

13. DAS OBRIGACOES DA DETENTORA DA ATA

13.1. S@o obrigacdes da Detentora da Ata, além de outras estipuladas no Termo de Referéncia e
Edital, as demais previstas nesta Ata de Registro de Precos ou dele decorrentes, ou estabelecidas em
lei:
13.1.1. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas, previdencidrios e
demais despesas decorrentes da execugdo do objeto desta Ata de Registro de Precos;
13.1.2. Arcar com todas as despesas operacionais, administrativas, técnicas, de deslocamento,
transporte, ferramentas, equipamentos, mao de obra, materiais, componentes e demais
recursos necessdrios a adequada execucao do objeto;
13.1.3. Dar ciéncia ao Orgio Gerenciador, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade verificada durante a execugao do objeto;
13.1.4. Executar o objeto de acordo com as solicitagdes do Orgdo Gerenciador, observando
rigorosamente as especificagdes, condi¢des, quantidades, prazos e demais exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital e nesta Ata de Registro de Precos;
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13.1.5. Executar o objeto por meio de pessoas idoneas e devidamente qualificadas, assumindo
total responsabilidade por quaisquer danos, faltas ou atos praticados por seus empregados ou
prepostos no desempenho de suas funcgdes, podendo o Municipio exigir a substitui¢do
daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente, sem prejuizo da responsabilidade da
Detentora da Ata pelos danos e prejuizos eventualmente ocasionados;

13.1.6. Exigir que seus funciondrios e demais profissionais envolvidos na execucdo do objeto
se apresentem nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Espinosa e demais locais
indicados pelo Municipio devidamente identificados, observando as normas de seguranca,
organizacdo, acesso e conduta estabelecidas pelo Orgﬁo Gerenciador;

13.1.7. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do objeto, nos termos da legislagdo
vigente e de acordo com os prazos, locais, condi¢des e quantidades determinados pelo Orgéo
Gerenciador e estabelecidos nos instrumentos da contratacio;

13.1.8. Observar as prescricdes emanadas do agente da Administracdo designado para
acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto;

13.1.9. Ser zelosa na execug¢do do objeto, adotando todas as medidas necessdrias para
preservar a integridade dos bens e equipamentos do Municipio, bem como a seguranca de
seus empregados, servidores e terceiros;

13.1.10. A Detentora da Ata deverd responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da Ata de Registro de
Precos;

13.1.11. A Detentora da Ata deverd responsabilizar-se por qualquer acidente que venha a
ocorrer com seus empregados ou prepostos durante a execucao do objeto;

13.1.12. Corrigir, reparar ou refazer, as suas expensas, o objeto executado em desacordo com
as especificacdes estabelecidas, bem como sanar falhas ou irregularidades decorrentes de sua
responsabilidade, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes cabiveis;

13.1.13. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacio;

13.1.14. Comunicar imediatamente ao Orgdo Gerenciador qualquer circunstincia que possa
ocasionar atraso ou comprometer a execugao do objeto, apresentando as devidas justificativas;
13.1.15. Manter sigilo sobre quaisquer informagdes, dados, documentos ou demais
informagdes de que venha a tomar conhecimento em razao da execugdo do objeto, observando
a legislagdo aplicavel;

13.1.16. Cumprir as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de
Dados Pessoais (LGPD), quando aplicdvel a execugdo do objeto;

13.1.17. Emitir os documentos fiscais correspondentes ao objeto efetivamente executado e
devidamente atestado pelo Municipio, observando as exigéncias legais e administrativas
aplicaveis;

13.1.18. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigacdes assumidas por meio
desta Ata de Registro de Precos, salvo nas hipdteses expressamente admitidas no Termo de
Referéncia, no Edital e na legislacio aplicdvel;

13.1.19. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
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atualizado da Ata de Registro de Precos, quando juridicamente cabivel e observada-s a-s
disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

14. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

14.1. Sdo obrigacdes do Orgido Gerenciador, além das demais previstas nesta Ata de Registro de
Precos ou dele decorrentes:

14.1.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Detentora da Ata, por meio
de servidor especialmente designado;

14.1.2. Aplicar a Detentora da Ata as san¢des regulamentares e contratuais;

14.1.3. Assegurar o livre acesso dos empregados da Detentora da Ata, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que deve ser realizada a execu¢do do objeto;
14.1.4. Atestar as notas fiscais, faturas ou recibos correspondentes ao objeto da contratagao,
apos a devida verificacio de sua execucao;

14.1.5. Comunicar a Detentora da Ata, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas na execu¢do do objeto, para que sejam devidamente corrigidas ou
sanadas;

14.1.6. Efetuar o pagamento a Detentora da Ata no valor correspondente a execucdo do
objeto, no prazo, na forma e nas condicdes pactuadas, estabelecidos no Edital licitatério e seus
anexos;

14.1.7. Elaborar as notas de empenho e as solicitagdes para execucdo do objeto, determinando
as quantidades a serem executadas e demais informacdes cabiveis;

14.1.8. Exercer a fiscalizacio da execucdo do objeto por servidores oficialmente designados e
documentar as ocorréncias havidas;

14.1.9. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo da Ata de Registro
de Precos, em especial quanto a aplicaciao de sancdes, as alteracdes e as revisoes da Ata;
14.1.10. Proporcionar a Detentora da Ata as facilidades necessdrias, a fim de que possa
desempenhar adequadamente a execu¢do do objeto registrado;

14.1.11. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto que estiver em desacordo com as
especificacdes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia, na proposta de precos e nesta
Ata de Registro de Precos;

14.1.12. Verificar a conformidade do objeto executado com as especificagdes constantes do
Edital, do Termo de Referéncia e da proposta de precos, para fins de aceitaciao e recebimento
definitivo.

14.2. A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Detentora da
Ata com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do da Ata de Registro de Precos, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Detentora da Ata, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

15. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

15.1. Liquidagao
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15.1.1. Recebida a nota fiscal correspondente a entrega dos produtos, correrd o prazo de até
30 (trinta) dias corridos para fins de liquida¢do, podendo ser prorrogado por igual periodo,
mediante justificativa.

15.1.2. Para fins de liquida¢do, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal

apresentada contém os seguintes elementos:

15.1.2.1. Data de emissao;

15.1.2.2. Dados da Ata de Registro de Precos;

15.1.2.3. Nome do Orgio Gerenciador e nimero do processo de contratacio;
15.1.2.4. Periodo de entrega correspondente, se aplicivel;

15.1.2.5. Valor total a pagar;

15.1.2.6. Eventual destaque dos tributos retidos na fonte, quando cabivel.

15.1.3. A nota fiscal deverd ser emitida pela prépria Detentora da Ata, com o CNPJ constante
dos documentos de habilitacio e da nota de empenho, sendo vedada a emissdo por terceiros.
15.1.4. A nota fiscal deverd ser acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista da Detentora da Ata, conforme consulta aos sistemas oficiais ou documentagao
vélida, nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

15.1.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstincia impeditiva da
liquidacgdo, esta seré sobrestada até que a Detentora da Ata sane a pendéncia, reiniciando-se o
prazo ap6s a regularizagdo, sem 6nus para o Orgdo Gerenciador.

15.1.6. Verificada situag¢do de irregularidade da Detentora da Ata, esta serd notificada para
que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa. O prazo
poderi ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Orgdo Gerenciador.

15.1.7. Persistindo a irregularidade, o Orgdo Gerenciador adotard as medidas cabiveis para a
rescisdo contratual, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

15.1.8. Caso haja a efetiva entrega dos produtos registrados, os pagamentos continuardo sendo
realizados, até decisdo final sobre eventual rescisdo, se a Detentora da Ata ndo sanar sua
situacdo.

15.2. Pagamento

15.2.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias, mediante apresenta¢do dos
seguintes documentos:

15.2.1.1. Ateste de recebimento definitivo dos produtos, com declaracdo expressa de
que foram entregues em conformidade com a Ata de Registro de Precos;

15.2.1.2. Nota fiscal correspondente, acompanhada de fatura (se exigivel), devidamente
assinada pelo responsdvel do setor competente, com os documentos fiscais e
comprovantes de regularidade exigidos.

15.2.2. O pagamento serd efetuado por ordem bancdria, em conta corrente indicada pela
Detentora da Ata.
15.2.3. Considera-se como data de pagamento o dia em que for emitida a ordem bancéria.
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15.2.4. Na ocasido do pagamento, serd efetuada a retencdo dos tributos e encargos legais
cabiveis, salvo excegdes previstas na legislagdo.

15.2.5. A Detentora da Ata optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123/2006, estard isenta da retencao relativa aos tributos abrangidos por esse regime, desde
que comprove documentalmente sua condi¢io no momento do pagamento.

15.2.6. A critério do Orgdo Gerenciador, valores devidos 4 Detentora da Ata poderdo ser
compensados com dividas decorrentes de penalidades contratuais ou de outros débitos
regularmente constituidos.

15.2.7. Nao serd efetuado qualquer pagamento a Detentora da Ata enquanto pendente

obrigac¢do financeira decorrente de penalidade ou inadimplemento contratual.
16. DA INEXECUCAO, RESCISAO E PENALIDADES

16.1. A Ata de Registro de Precos deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas pactuadas e as normas dispostas na Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo
das seguintes sancoes:

16.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Detentora da Ata
que:

16.1.1.1. Der causa a inexecugado parcial da Ata de Registro de Precos.

16.1.1.2. Der causa a inexecucao parcial da Ata de Registro de Precos que cause grave
dano a Administrag¢ao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
16.1.1.3. Der causa a inexecucao total da Ata de Registro de Precos;

16.1.1.4. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

16.1.1.5. Apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucio
da Ata de Registro de Precos;

16.1.1.6. Praticar ato fraudulento na execu¢do da Ata de Registro de Precos.

16.1.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serdo aplicadas a Detentora da Ata que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangdes:

16.2.1. Adverténcia, quando a Detentora da Ata der causa a inexecugdo parcial da Ata de
Registro de Precos, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n® 14.133/2021).

16.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
16.1.1.2, 16.1.1.3 e 16.1.1.4, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei n° 14.133/2021).

16.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos itens 16.1.1.5, 16.1.1.6, 16.1.1.7 e 16.1.1.8, bem como nos itens 16.1.1.2,

-
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16.1.1.3 e 16.1.1.4, caso justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5-°,_d-a
Lein® 14.133/2021).
16.2.4. Multa:

16.2.4.1. O atraso injustificado na execu¢do da Ata de Registro de Precos sujeitard a
Detentora da Ata ao pagamento de multa no valor de 1% sobre o valor total da Ata de
Registro de Precgos, por dia de atraso.

16.2.4.2. Na hipdtese de inadimpléncia parcial da Ata de Registro de Precos, a
Administracdo poderd, garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% sobre o valor total
da Ata de Registro de Precos, devidamente atualizado.

16.2.4.3. Na hipétese de extin¢do por culpa da Detentora da Ata, a ela, além das demais
sancdes cabiveis, ficard sujeita a multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor
total da Ata de Registro de Precos.

16.2.4.4. A Administracdo Publica do Municipio de Espinosa se reserva o direito de, a
seu critério, descontar dos pagamentos devidos a Detentora da Ata o valor da multa.

16.3. A aplicacdo das sangdes previstas nesta Ata de Registro de Precos e no Edital e seus anexos
ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacio de reparacdo integral do dano causado ao Orgio
Gerenciador (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133/2021).

16.4. Todas as sancdes previstas na Ata de Registro de Precos poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

16.4.1. Antes da aplica¢do da multa serd facultado ao interessado o direito de defesa no prazo
de 15 dias tteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

16.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Orgdo Gerenciador 2 Detentora da Ata, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n° 14.133/2021).

16.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente, em até 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

16.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa a Detentora da Ata, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.6. Na aplicagdo das sancOes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):

16.6.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

16.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.6.4. Os danos causados ao Orgﬁo Gerenciador;

16.6.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

-
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16.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846/2013, poderao ser apurados e julgados conjuntamente, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

16.8. A personalidade juridica da Detentora da Ata poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta
Ata de Registro de Precos ou para provocar confusio patrimonial. Nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Detentora da Ata, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133/2021).

16.9. O Orgio Gerenciador deverd, no prazo maximo de 15 dias tteis, contado da data de aplicagio
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161,
da Lei n° 14.133/2021).

16.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo, nos termos do art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

16.11. Os débitos da Detentora da Ata para com o Orgdo Gerenciador, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente.

16.12. A Ata de Registro de Precos poderé ser rescindido:

16.12.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

16.12.2. Por acordo entre as partes, mediante conciliacdo, mediacdo ou comité de resolugao
de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

16.12.3. Por decisao arbitral ou judicial.

16.13. Se a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, a Detentora da Ata terd direito
a:

16.13.1. Pagamentos devidos pela execug¢do da Ata de Registro de Precos até a data de
extin¢ao;
16.13.2. Pagamento do custo da desmobilizagao.

16.14. A exting¢do da Ata de Registro de Precos poderad acarretar a retencao de créditos da Detentora
da Ata até o limite dos prejuizos causados a Administracao e das multas aplicadas.

17. DAS ALTERACOES

17.1. O presente contrato poderd ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas no
art. 124 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.
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17.2. A Detentora da Ata é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da Ata de Registro de Precos.

17.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo da Ata de Registro de Precos poderdo ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, nos termos do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

18. GESTAO E FISCALIZACAO

18.1. A Ata de Registro de Precos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengcadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

18.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da Ata de Registro de Precos, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstincias por meio de simples apostilamento.

18.3. As comunicagdes entre o Orgido Gerenciador e a Detentora da Ata devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

18.4. O Orgdo Gerenciador poderd convocar representante da Detentora da Ata para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

18.5. Apés a assinatura da Ata de Registro de Precos ou instrumento equivalente, o Orgio
Gerenciador poderd convocar o representante da Detentora da Ata para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de
execu¢do da Detentora da Ata, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

18.6. A execucdo da Ata de Registro de Precos deverd ser acompanhada e fiscalizada por um ou
mais fiscais da Ata de Registro de Precos, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme estabelecido no art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

18.7. A gestdo da Ata de Registro de Precos serd realizada pelo gestor e a fiscalizacdo por seu
fiscal:

18.8. Gestor da Ata de Registro de Precos: caberd ao gestor da Ata de Registro de Precos e, nos
seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto:

18.8.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial;
18.8.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais da Ata de Registro de Precos das
ocorréncias relacionadas a execugdo contratual e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem sua competéncia;

18.8.3. Acompanhar a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo da Detentora da Ata para fins
de empenho de despesa e pagamento, anotando no relatério de riscos eventuais os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento;

18.8.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e fiscalizagdo da Ata de Registro de Precos,
mantendo histérico de gerenciamento com registros formais como ordem de servigo,
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alteragdes e prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério sobre necessidade de adequacdes
contratuais;

18.8.5. Coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio de documentagdo ao
Setor de Licitagdes e Contratos;

18.8.6. Coordenar a atualiza¢do continua do relatério de riscos com apoio dos fiscais técnico,
administrativo e setorial;

18.8.7. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo dos fiscais quanto ao cumprimento das
obrigacdes pela Detentora da Ata, com mencdo ao desempenho e penalidades aplicadas,
conforme regulamento;

18.8.8. Realizar o recebimento definitivo do objeto mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

18.8.9. Tomar providéncias para a formalizacdio de processo administrativo de
responsabilizacdo para aplica¢io de sancdes, conforme art. 158 da Lei n°® 14.133/2021;
18.8.10. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢do dos objetivos da
contratacdo e eventuais condutas para aprimoramento das atividades da Administracao;
18.8.11. Enviar a documentacdo pertinente ao Setor de Licitagdes e Contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

18.9. Fiscal da Ata de Registro de Precos: compete ao fiscal da Ata de Registro de Precos e, nos
seus afastamentos, ao seu substituto:

18.9.1. No ambito técnico e operacional:

18.9.1.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor da Ata de Registro de Precos;
18.9.1.2. Acompanhar a execugdo contratual, conferindo a conformidade dos produtos
entregues com os requisitos estabelecidos no Edital, Ata de Registro de Precos e termo
de referéncia;

18.9.1.3. Realizar o controle da quantidade e qualidade dos produtos fornecidos,
apontando inconformidades ou falhas técnicas;

18.9.1.4. Emitir notificacdes a Detentora da Ata para correcdo de irregularidades, com
prazo determinado para saneamento;

18.9.1.5. Anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relevantes, detalhando acdes
corretivas, atrasos, substitui¢des, defeitos ou demais fatos relevantes;

18.9.1.6. Realizar o recebimento provisoério do objeto, com a elaboracdo de termo
técnico-administrativo de constatagao.

18.9.2. No ambito administrativo e documental:

18.9.2.1. Verificar, com regularidade, a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
Detentora da Ata, inclusive quanto a regularidade fiscal, previdencidria e trabalhista,
exigindo comprovacao quando necessario;

18.9.2.2. Controlar prazos contratuais, vencimentos de garantias, execucdo de aditivos,
formalizacdo de apostilamentos e saldos de empenho;
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18.9.2.3. Conferir as notas fiscais emitidas e os documentos de suporte exigidos para
liquidacdo e pagamento;
18.9.2.4. Atuar tempestivamente na resolu¢do de questdes administrativas, reportando

ao gestor os assuntos que excederem sua competéncia.
18.9.3. No ambito de comunicagdo e gestao:

18.9.3.1. Informar ao gestor da Ata de Registro de Precos, de forma tempestiva,
qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucdo contratual ou que exija
providéncia fora de sua alcada;

18.9.3.2. Auxiliar o gestor da Ata de Registro de Precos na avaliacdo do cumprimento
das obrigacdes pela Detentora da Ata, prestando informagdes técnicas e administrativas;
18.9.3.3. Participar da elaboracdo e atualizacdo do relatério de riscos da contratagdo,
conforme metodologia definida pela Administragdo;

18.9.3.4. Informar o gestor sobre o término da Ata de Registro de Precos, com a devida
antecedéncia, para fins de eventual renovagdo, prorrogacao ou encerramento contratual.

18.10. O Fiscal poder4 solicitar apoio técnico, juridico e do controle interno para esclarecer dividas
e mitigar riscos contratuais, nos termos do art. 117, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.

19. DAS CONTRATACOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

19.1. A contratagdo com a detentora da Ata de Registro de Precos serd formalizada pelos 6rgios e
entidades participantes, por intermédio de instrumento contratual, pela emissdo de nota de empenho
de despesa, carta-contrato, autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servico, observado o
disposto no Capitulo I do Titulo III da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.1.1. Admite-se a celebracdo de contratos em formato eletronico, mediante certificado
digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

19.2. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos, retirada de nota de empenho ou
instrumento equivalente, serd de 05 (cinco) dias uteis apds a regular convocacgao.

19.3. A formalizacdo dos contratos decorrentes do SRP devera ser providenciada dentro do prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

19.3.1. Na hipdtese em que o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento
habil na forma do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a emissdo e o envio dos referidos
documentos a Detentora da Ata deverdao ocorrer dentro do prazo de vigéncia desta.

19.4. O prazo de durag@o dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos ndo se confunde
com o prazo de vigéncia da prépria Ata.

19.4.1. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos serd definida
na minuta da Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 105 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

19.5. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracio Municipal a firmar as
contratagdes que deles possam advir, sendo facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a

-
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aquisi¢do pretendida, assegurando-se ao beneficidrio do registro a preferéncia no fornecimento ou
contratacdo, em igualdade de condi¢des. Contudo, caso a contratagdo advinda do registro de precos
seja firmada, a Administracdo deverd observar as quantidades minimas a serem adquiridas, durante
a vigéncia da Ata, conforme indicado neste instrumento.

20. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

20.1. A Detentora da Ata obriga-se a cumprir integralmente as disposi¢cdes da Lei n® 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), e demais legislacdes aplicdveis ao tratamento
de dados pessoais a que tiver acesso ou que lhe forem compartilhados em razdo da execugdo desta
Ata de Registro de Precos.

20.2. A Detentora da Ata deverd adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

20.3. A Detentora da Ata compromete-se a ndo utilizar os dados pessoais para finalidades diversas
daquelas estritamente necessdrias a execu¢do do objeto contratual, salvo mediante consentimento
especifico do titular ou nas hipéteses legais de dispensa.

20.4. Eventual necessidade de compartilhamento de dados pessoais com terceiros pela Detentora da
Ata deverd ser previamente comunicada e autorizada pelo Orgdo Gerenciador, observadas as
finalidades contratuais e a legislacdo aplicavel.

20.5. A Detentora da Ata responderd por quaisquer danos decorrentes do tratamento indevido de
dados pessoais, em violacdo a LGPD e ao disposto nesta cldusula.

21. DA LEI ANTICORRUPCAO

21.1. As partes deverdo observar as regras anticorrupcdo em vigor no Brasil, em especial, as
disposicdes da Lei n° 12.846/2013 — Lei Anticorrup¢do, do Decreto Federal n°® 11.129/2022 e de
outras normas correlatas.

21.2. As partes deverdo também se comprometer a abster-se da préitica de quaisquer atos que
configurem violacdo as normas anticorrup¢ao e demais disposi¢des legais sobre a matéria.

21.3. As partes, por si e por seus administradores, diretores, funciondrios e agentes, bem como por
seus socios, deverdo conduzir suas préticas, durante a execugdo da Ata de Registro de Precos, de
forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

21.4. Para a execucdo da Ata de Registro de Precos, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensagao,
vantagens financeiras ou de outra natureza ou beneficios de qualquer espécie que constituam prética
ilegal ou de corrupg¢do sob as leis de qualquer pais, de forma direta ou indireta, relacionada ou nao
ao objeto da Ata de Registro de Precos, ou de forma nao relacionada ao mesmo, ou direcionar
quaisquer negdcios que violem as regras anticorrup¢do, devendo garantir, ainda, que seus prepostos
e colaboradores ajam da mesma forma.

21.5. Na assinatura da Ata de Registro de Pregos, as partes deverdo declarar que:

21.5.1. Nao violaram, violam ou violardo as regras anticorrup¢ao;
21.5.2. Tém ciéncia de que qualquer atividade que viole as regras anticorrup¢ao € proibida;
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21.5.3. Declaram conhecer as consequéncias possiveis de tal violagdo.

21.6. Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejaréd a resolucao
imediata da Ata de Registro de Precos, mediante notificacdo extrajudicial, sem prejuizo de eventual
pagamento de indenizagdo por perdas e danos.

22. DA NOVACAO

22.1. A ndo utilizacdo, por qualquer das partes, dos direitos a elas assegurados nesta Ata e na
legislacdo vigente, bem como a ndo aplicacdo de quaisquer sang¢des nela previstas, ndo caracterizara
novacdo de seus termos, ndo podendo, portanto, ser interpretada como rentincia ou desisténcia de
sua aplicacdo ou de medidas futuras, sendo que todos os recursos postos a disposicdo da
Administracdo serdo considerados cumulativos e nao alternativos.

23. DOS CASOS OMISSOS

23.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Orgdo Gerenciador, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor, bem como de
acordo com as normas e aos principios gerais dos contratos.

24. DA PUBLICACAO

24.1. Incumbird ao Orgdo Gerenciador divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em aten¢do ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133/2021.

25. DO FORO

25.1. Fica eleito o foro da Comarca de Espinosa, Estado de Minas Gerais, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir todas as questdes oriundas da presente
Ata de Registro de Precos.

E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas, que também assinam o presente, cientes de todo o
conteudo.

As assinaturas eletronicas das partes dispensam a presenca de testemunhas, nos termos do § 4° do
art. 784 da Lei n° 13.105/2015 (Codigo de Processo Civil).

Espinosa/MG, [l de BN, de BN,
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MUNICIPIO DE ESPINOSA
Nilson Faber Sepilveda
Prefeito
Orgio Gerenciador

Razao social.
Representante legal.
Detentora da Ata

TESTEMUNHAS:

Testemunha:

Nome:

RG:

Testemunha:

Nome:

RG:
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APENDICE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOSN.° _ /20__

[condicionado ao interesse dos fornecedores de inclusdo no Cadastro de Reserva, na ocorréncia do Certame]

Ficam inclusos na presente ata, o registro dos seguintes licitantes que aceitaram cotar os
bens, com precos iguais aos da adjudicatdria na sequéncia da classificacdo da licitacdo e inclusdo
daqueles que mantiverem sua proposta original:

CADASTRO DE RESERVA

Nao houve no certame, o registro de fornecedores que aceitaram cotar os bens, com precos iguais
aos da adjudicatdria, para efeito de inclusdo neste Cadastro de Reserva.

ovu

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com
precos iguais aos da adjudicatéria:

Razao Social
CNPJ
Posicao no Cadastro de [inserir conforme registrado no Certame]
Reserva
Item| Cota Especificacao Unidade | Quantidade| Marca| Valor
Unitario
R$

Valor Total “

Valor total por extenso:

N3ao houve no certame, o registro de fornecedores que mantiveram sua proposta original referente
ao(s) item(ns) adjudicados pelo licitante vencedor, para efeito de inclusdo no Cadastro de Reserva.
ou

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta
original:

Razao Social
CNPJ
Posicao no Cadastro de [inserir conforme registrado no Certame]
Reserva
Item| Cota Especificacao Unidade| Quantidade| Marca| Valor
Unitario
R$

Valor Total “

Valor total por extenso:
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ANEXO III
CONTRATO N° " /2026

Processo n®: 120/2026
Modalidade: Pregdo Eletronico n® 31/2026

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ESPINOSA/MG, pessoa juridica de direito ptblico, inscrito
no CNPJ sob o n° 18.650.952/0001-16, com sede administrativa em Espinosa/MG, na Praca
Coronel Heitor Antunes, n° 132, Centro, CEP 39.510-000, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, NILSON FABER SEPULVEDA, brasileiro, casado, veterindrio, inscrito no CPF sob o
n°® 042.602.306-05, portador do RG n° 797.522 SSP/MG, residente e domiciliado em Espinosa/MG,
na Rua Jacarand4, n° 82, bairro Jardim do Lago, CEP 39.510-000, doravante denominado
simplesmente, Contratante;

1.1. CONTRATADA: inserir razdo social., pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob
o n° inserir CNPJ., com sede na inserir endereco., neste ato representada pelo(a) Senhor(a) inserir
nome., do(a) representante legal], nomeado conforme atos constitutivos da empresa, doravante
denominado, simplesmente, Contratada.

As partes tém entre si justo e acertado e contratado o presente instrumento, instruido pelo Processo
de Licitacdo n° 120/2026 - Pregdo Eletronico n° 31/2026, mediante as clausulas e condi¢des que
seguem.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto deste Contrato é o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS A FUTURA E
EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE RECARGA DE CARTUCHOS E TONERS E MANUTENCAO PREVENTIVA E
CORRETIVA DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, DESTINADOS AO ATENDIMENTO
DAS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS DO MUNICIPIO DE ESPINOSA/MG.

2.1.1. Das especificacdes do objeto.

[inserir Razao Social da Contratada]
N° | Cota Especificacao Unidade | Quantidade| Marca | Preco Expresso em Reais
Item (R$)
Unitario Total
R$ R$
Valor Total R$
Valor total por extenso:
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3. DA VINCULACAO

3.1. Vinculam a esta contratacdo, independentemente de transcricdo, naquilo em que ndo a
contrariem:

3.1.1. O Termo de Referéncia;

3.1.2. O Edital da licitagdo, incluindo as condi¢des estabelecidas e as corre¢des e
esclarecimentos feitos durante o procedimento licitatdrio;

3.1.3. A proposta de pregos apresentada pela Contratada;

3.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

4. DA LEGISLACAO APLICAVEL

4.1. O presente contrato rege-se por toda a legislacdo aplicdvel a espécie, as quais se consideram,
desde j4, incorporadas a este contrato, especialmente pelas normas de cariter geral da Lei n°
14.133/2021; Decreto Municipal n°® 18/2024; Decreto Municipal n°® 165/2025; Lei Complementar
n® 123/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; Lei
Complementar n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei n° 8.078/1990 — Cédigo de
Defesa do Consumidor; Lei n° 10.406/2002 — Codigo Civil; Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD); Lei n° 12.846/2013 — Lei Anticorrup¢do, bem como pelos
preceitos de Direito Publico, pelas regras constantes do Edital e de seus anexos, pela proposta da
Contratada e pelas disposi¢Oes deste contrato.

5. DO FORNECIMENTO / REGIME DE EXECUCAO

5.1. A execucdo do objeto ocorrerd de forma parcelada, conforme as demandas identificadas pela
CONTRATANTE e de acordo com as necessidades da Administrag@o.

5.2. A solicita¢do para execucdo do objeto serd realizada mediante emissdo de Ordem de Servigo,
solicitacdo formal ou instrumento equivalente, contendo as informacdes necessdrias para a
adequada execucao do objeto.

5.3. O objeto deverd ser executado nos prazos estabelecidos no respectivo instrumento de
solicitacdo, ndo superior a 30 dias, observadas as condi¢des e especificacdes previstas no Termo de
Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos dela decorrentes.

5.4. O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos para a execu¢do do objeto sujeitard a
CONTRATADA as sancdes administrativas previstas na contratacdo e na legislacdo vigente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.5. O objeto deverd ser executado em estrita conformidade com as especificagdes, normas técnicas
e regulamentacOes aplicdveis, observados os padrdes de qualidade, seguranca e desempenho
estabelecidos pela CONTRATANTE.

5.6. As Ordens de Servico, solicitacdes ou instrumentos equivalentes poderdao ser encaminhados a
CONTRATADA por meio eletronico, inclusive pelo endereco de e-mail ou outro canal de
comunicacao oficialmente informado pela empresa, que deverd confirmar o respectivo recebimento.
5.7. A CONTRATADA deverd manter atualizados junto a CONTRATANTE os meios de
comunicac¢do necessdrios ao adequado acompanhamento da execucao do objeto, incluindo endereco
eletronico, telefone fixo ou mével e, quando disponibilizado, aplicativo de mensagens instantaneas.
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5.8. A equipe da CONTRATADA envolvida na execucao do objeto deverd estar devidamente
identificada quando houver atuagdo presencial junto as unidades ou instalagdes da
CONTRATANTE, mediante crachd, uniforme ou outro meio que permita sua identificacao.

5.9. A CONTRATADA deverd disponibilizar profissionais em nimero e com qualificacdo
compativeis com a adequada execucdo do objeto, responsabilizando-se integralmente pelos
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e demais obrigacdes decorrentes da
utilizacdo de sua equipe.

6. DAS CONDICOES E LOCAIS DE EXECUCAO DO OBJETO CONTRATADO

6.1. A CONTRATADA devera executar os servicos conforme as demandas da CONTRATANTE,
mediante solicitacdo formal por meio de Ordem de Servico ou instrumento equivalente, que
indicard o local, as condi¢des, os prazos e demais informagdes necessdrias a adequada execugdo do
objeto.

6.1.1. Apds o recebimento da solicitacio, a CONTRATADA deverd entregar os itens no local
expressamente indicado pela CONTRATANTE, observando as especificacdes e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e nos
instrumentos dela decorrentes.

6.1.2. A CONTRATADA deverd confirmar o recebimento da Ordem de Servico ou
instrumento equivalente, sempre que encaminhado por meio eletronico ou outro canal
oficialmente estabelecido pela CONTRATANTE.

6.2. A execucido dos servigos deverd ocorrer, preferencialmente, dentro do hordrio de expediente da
Prefeitura Municipal de Espinosa, de segunda a sexta-feira, das 07hOOmin as 17hOOmin.
Excepcionalmente, mediante solicitacdo prévia da CONTRATANTE, os servicos poderdo ser
executados em hordrio diverso, desde que previamente acordado entre as partes.

6.3. A CONTRATADA serd responsavel por todas as despesas necessdrias a adequada execugdo do
objeto, incluindo mao de obra, deslocamento, transporte, equipamentos, ferramentas, materiais e
insumos necessarios a entrega dos itens, bem como encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais decorrentes da contratacdo, quando aplicdveis.

6.4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS

6.4.1. Nos termos do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, os servigos serdo recebidos
provisoriamente pelo responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo da contratacdo,
mediante verificacdo inicial da execugdo e posterior conferéncia de sua conformidade com as
especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.4.2. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificacdo da conformidade dos servicos
executados, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigé€ncias
contratuais, observadas as disposicoes legais aplicaveis.

6.4.3. A CONTRATADA sera responsavel pela corre¢do, complementacdo ou refazimento, as
suas expensas, dos servicos executados em desacordo com as especificagdes, condi¢cdes ou
padrdes de qualidade estabelecidos na contratacao.
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6.4.4. A corre¢ao, complementacdo ou refazimento deverd ocorrer no prazo determinado pela
CONTRATANTE, considerando a natureza e a extensdo da nio conformidade, contado do
recebimento da respectiva notificacao.

6.4.5. Todas as despesas decorrentes da correcdo, complementacdo ou refazimento dos
servicos serdao de responsabilidade da CONTRATADA, quando a ndo conformidade decorrer
de falha ou execuc¢do inadequada a ela imputdvel.

6.4.6. Nao serd formalizado o recebimento definitivo dos servicos enquanto ndo forem
sanadas as irregularidades ou ndo conformidades identificadas pela fiscalizacdo, sem prejuizo
da aplicacdo das medidas e san¢Oes administrativas cabiveis.

7. DO PRECO, REAJUSTE E REVISAO

7.1. Da-se ao presente contrato o valor de R$ _

7.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto/servico, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratacdo, ndo cabendo, pois, quaisquer
reivindicacOes da Contratada, a titulo de revisdo de preco ou reembolso.

7.2. Do Reajuste

7.2.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustiveis no prazo de um ano,
contado a partir da data do orcamento estimado.

7.2.1.1. A data do orcamento estimado refere-se a data em que os dados de pesquisa de
preco foram consolidados e apensados aos autos, com o objetivo de evidenciar o preco
estimado do produto ou servico orcado.

7.2.2. A Contratada devera requerer o reajuste contratual, de acordo com o Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

7.3. Da Revisio

7.3.1. O contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, por acordo entre as partes,
para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do do contrato tal como
pactuado.

7.3.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo, quando esta for cabivel, nos
termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

7.3.3. O Contratante responderd ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da solicitacao.

7.3.4. Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se
houver, apds a data da apresentacdo da proposta, criagcdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer

-
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tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada
repercussdo sobre os precos contratados.

8. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO
8.1. Liquidagao

8.1.1. Recebida a nota fiscal correspondente a execugdo dos servigos, correrd o prazo de até
30 (trinta) dias corridos para fins de liquidacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo,
mediante justificativa.

8.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada
contém os seguintes elementos:

8.1.2.1. Data de emissao;

8.1.2.2. Dados do contrato;

8.1.2.3. Nome do Contratante e nimero do processo de contratacio;
8.1.2.4. Periodo de entrega correspondente, se aplicavel;

8.1.2.5. Valor total a pagar;

8.1.2.6. Eventual destaque dos tributos retidos na fonte, quando cabivel.

8.1.3. A nota fiscal deverd ser emitida pela prépria Contratada, com o CNPJ constante dos
documentos de habilitacdo e da nota de empenho, sendo vedada a emissao por terceiros.

8.1.4. A nota fiscal deverd ser acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista da Contratada, conforme consulta aos sistemas oficiais ou documentagdo valida,
nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.1.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia impeditiva da liquidacao,
esta serd sobrestada até que a Contratada sane a pendéncia, reiniciando-se o prazo apds a
regularizacdo, sem Onus para o Contratante.

8.1.6. Verificada situacdo de irregularidade da Contratada, esta serd notificada para que, no
prazo de 05 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou apresente defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.1.7. Persistindo a irregularidade, o Contratante adotard as medidas cabiveis para a rescisdo
contratual, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.1.8. Caso haja a efetiva entrega dos produtos contratados, os pagamentos continuardo sendo
realizados, até decisdo final sobre eventual rescisdo, se a Contratada ndo sanar sua situacao.

8.2. Pagamento

8.2.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias, mediante apresentagdo dos
seguintes documentos:

8.2.1.1. Ateste de recebimento definitivo dos produtos, com declara¢do expressa de que
foram entregues em conformidade com o contrato;

8.2.1.2. Nota fiscal correspondente, acompanhada de fatura (se exigivel), devidamente
assinada pelo responsdvel do setor competente, com os documentos fiscais e
comprovantes de regularidade exigidos.
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8.2.2. O pagamento serd efetuado por ordem bancdria, em conta corrente indicada pela
Contratada.

8.2.3. Considera-se como data de pagamento o dia em que for emitida a ordem bancéria.
8.2.4. Na ocasido do pagamento, serd efetuada a retencdo dos tributos e encargos legais
cabiveis, salvo excec¢des previstas na legislacao.

8.2.5. A Contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, estard isenta da reten¢do relativa aos tributos abrangidos por esse regime, desde que
comprove documentalmente sua condi¢gdo no momento do pagamento.

8.2.6. A critério do Contratante, valores devidos a Contratada poderao ser compensados com
dividas decorrentes de penalidades contratuais ou de outros débitos regularmente constituidos.
8.2.7. Ndo serd efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto pendente obrigacdao
financeira decorrente de penalidade ou inadimplemento contratual.

9. DO RECEBIMENTO

9.1. 0 objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, mediante verificacdo inicial de sua execucdo, para
efeito de posterior conferéncia de sua conformidade com as especificacoes e condig¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos
dela decorrentes.

9.2. A Ordem de Servigo, solicitacdo ou instrumento equivalente deverd ser anexada pelo Fiscal ao
respectivo termo ou registro de recebimento e encaminhada ao setor responsavel pela liquidagdo e
pagamento.

9.3. O registro de recebimento devera conter, quando aplicavel:

9.3.1. A Ordem de Servigo, solicitacdo ou instrumento equivalente, contendo as informacdes
relativas ao objeto solicitado, local de execu¢do, prazo, quantitativos ou demais informacdes
pertinentes;
9.3.2. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente correspondente ao objeto
executado.

9.4. O objeto poderad ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando executado em desacordo com as especificagdes, condi¢des ou padrdes estabelecidos no
Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos ou nos instrumentos dela decorrentes,
devendo a CONTRATADA promover sua correcdo, complementagdo ou refazimento, as suas
expensas, no prazo determinado pela Administra¢do, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

9.5. Na hipdtese de rejeicao total ou parcial do objeto quando do recebimento provisério, o Fiscal
deverd comunicar o fato ao Gestor da contratagdo, para adog¢do das providéncias administrativas
pertinentes.

9.6. A auséncia dos documentos necessarios a comprovacao da regular execuc¢ao do objeto podera
implicar o ndo recebimento e, consequentemente, a suspensdo da liquidacdo da respectiva despesa
até a regularizacao.
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9.7. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contado do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apés a verificacdo da
qualidade e conformidade da execucdo do objeto e consequente aceitacio mediante termo
detalhado, observado o disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

9.8. Durante o procedimento de recebimento provisério e definitivo, os fiscais e gestores da
contratacdo deverdo dispor dos documentos necessarios a conferéncia da execugdo, especialmente
da Ordem de Servico, solicitacdo ou instrumento equivalente e dos demais registros pertinentes.

9.9. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias ou verificacGes
complementares destinadas a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ou
quantidade, deverd ser observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
CONTRATADA para emissao de nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente relativamente
a parcela incontroversa da execug¢do, para fins de liquidacdo e pagamento.

9.11. O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a anédlise prévia a liquidacdo da despesa, ndo serd computado para fins do recebimento
definitivo.

9.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pela perfeita execu¢do do objeto, pelos danos decorrentes de sua execu¢do inadequada e pelas
demais responsabilidades previstas na legislacdao, no Termo de Referéncia, na Ata de Registro de
Precos e nos instrumentos dela decorrentes.

10. DA ALTERACAO DOS MEIOS E PROCEDIMENTOS DE EXECUCAO

10.1. A CONTRATADA poderd, mediante prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE,
promover alteracdes nos meios, procedimentos, equipamentos ou demais recursos utilizados na
execu¢do do objeto, desde que decorram de motivo devidamente justificado ou de fato
superveniente a contratacdo e que sejam mantidas ou aprimoradas as condi¢des de qualidade,
eficiéncia, seguranga e desempenho originalmente estabelecidas.

10.2. As alteracdes previstas no item anterior ndo poderdo resultar em prejuizo a execucdo do
objeto, reducao da qualidade dos servigos ou majoracao dos pregos registrados ou contratados.

10.3. A solicitacdo de alteracdo deverd ser formalizada pela CONTRATADA, acompanhada da
justificativa pertinente e, quando necessdrio, de documentacdo ou elementos técnicos que
comprovem a manutencao ou melhoria das condi¢des originalmente estabelecidas.

10.4. A aceitacdo da alteracdo pela CONTRATANTE poderé ser precedida de andlise ou parecer
técnico do responsdvel pela fiscalizacdo, quando necessdrio a verificacdo da compatibilidade da
solucdo proposta com as exigéncias da contratacao.

10.5. Eventual alteracio que implique modificacdo das condicdes contratuais deverd ser
formalizada pelo instrumento juridico adequado, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°
14.133/2021.
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11. DOS RECURSOS E DO CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA

11.1. Para as despesas, serdo utilizadas as seguintes rubricas orcamentdrias:

SEC. MUNICIPAL DE FAZENDA E FINANCAS
Manutengao Atividades da Secretaria da Finangas

33903900 - Outros Serv. Terc. - P. Juridica — 1500000000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos — 0165

Manutengao das Atividades do Servico de Contabilidade

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0202
Manutengao das Atividades do Servico de Tributagao

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos N@o Vinculados de Impostos 0215
SEC. MUNICIPAL ADMINISTRA(;AO E PESSOAL

Mautencao da Secretaria de Administracio e Pessoal

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos N@o Vinculados de Impostos 0234
Manutenc¢ao Atividades do Servico de Movimentagao de Pessoal

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos N@o Vinculados de Impostos 0245
Manutengado Servico de Compras e Licitagdes

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0254
Manutenc¢ao Atividades Servigo de Almoxarifado e Patrimonio

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0263
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
Manuten¢do Coord. Secret. de Obras e Servicos Publicos

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0313
SEC. MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Manuten¢do Administracdo Ensino Municipal

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500001001 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0399
Manut. Unidades Ensino Infantil - 0 a 3 Anos — Creche

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500001001 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0423
Manut Unidades Ensino Infantil 4 a 6 anos — Pré Escola

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500001001 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0441
Manutenc¢ao Atividades do Ensino Fundamental

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500001001 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0475
Manutengdo Atividades Ensino Jovens e Adultos — EJA

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500001001 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0498
Manutenc¢do das Atividades de Apoio ao Ensino Superior

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0504
Manuten¢do Coordenacao Servigos Culturais

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Ndo Vinculados de Impostos 0509
Manuten¢do Atividades da Biblioteca Publica Municipal

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Ndo Vinculados de Impostos 0525
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Manutenc¢do Administracdo Secretaria Municipal de Saude

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500001002 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0538
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1600000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 0539
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1621000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 0540
Manutencdo Atividades da Atencdo Bésica em Saude
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33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500001002 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0569
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1600000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 0570
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1621000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 0571
Manutenc¢ao dos Servigos de Media de Alta Complexidade

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500001002 Recursos N@o Vinculados de Impostos 0615
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1600000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 1152
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1621000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 1153
Manuten¢do Atividades da Vigilancia Sanitaria Municipal

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1621000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 1201
Manuten¢do Atividades da Vigilancia Epidemiologica e Ambiental

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500001002 Recursos Nao Vinculados de Impostos 1167
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1600000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 0636
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1621000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 0637
Manuten¢do das Atividades da Farmacia para Todos

33903600 Outros Servicos de Terceiros — P. F 1500001002 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0645

33903600 Outros Servicos de Terceiros - P. F 1600000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 1161
33903600 Outros Servigos de Terceiros - P. F 1621000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 1162
Manuten¢ao Atividades do Hospital Municipal

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500001002 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0668
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1600000000 Transferéncias Fundo a Fundo de 0669
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1600003120 Transferéncias Fundo a Fundo de 1096
SEC. MUN. ESP. LAZ. TUR. INF. JUV.

Manutenc¢ao da Coord Sec Esporte Lazer e Turismo

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0683
Manuten¢do Servicos de Promocdo Esporte Infancia e Juventude

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0720
SEC. MUN. AGR. PEC. ABAST. E M. AMB

Manuten¢do Atividades Secretaria Assuntos Agropecuarios € Meio Ambient
33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0731
SEC. MUN. ASSISTENCIA SOCIAL

Gestdao Administrativa da Sec. Munic. Assisténcia Social

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0777
Manutenc¢ao das Atividades do Conselho Tutelar

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0797
Manuteng¢ao dos Servigos de Protecdo Social Basica

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0855
Manuten¢do Protec@o Social Especial de Média Complexidade

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Nao Vinculados de Impostos 0880
SEC. MUN. DESENV. ECON E INDUSTRIAL

Manuten¢do Atividades Sec. Municipal Desenv. Economico e Industrial

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos Ndo Vinculados de Impostos 0978
SEC. MUN. TRANSPORTE E TRANSITO

Manuten¢do Atividades das Oficinais Municipais

33903900 Outros Serv. Terc. — P. Juridica 1500000000 Recursos Ndo Vinculados de Impostos 0999
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11.2. As despesas que ultrapassarem o exercicio serdo empenhadas em dotagdo orcamentéria dos
exercicios seguintes, conforme o caso.

12. DA GARANTIA E RESPONSABILIDADE PELA ENTREGA DOS ITENS

12.1. A CONTRATADA devera garantir a adequada execugdo do objeto durante toda a vigéncia da
contratacdo, responsabilizando-se pela qualidade, conformidade e adequacdo do objeto executado,
em observancia as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro
de Precos e nos instrumentos dela decorrentes.

12.2. A CONTRATADA respondera pela correcao de falhas, inconsisténcias ou nao conformidades
identificadas na execug@o do objeto, sempre que decorrentes de sua responsabilidade, sem qualquer
onus adicional paraa CONTRATANTE.

12.3. Uma vez notificada sobre a existéncia de falhas ou irregularidades na execugdo do objeto, a
CONTRATADA deverd promover sua correcdo, complementacdo ou refazimento no prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, considerando a natureza e a extensao da ocorréncia.

12.4. O prazo indicado no item anterior poderd ser prorrogado, excepcionalmente, mediante
solicitacdo escrita e devidamente justificada da CONTRATADA, desde que a justificativa seja
aceita pela CONTRATANTE e nao comprometa a continuidade ou a adequada execucao do objeto.
12.5. A CONTRATADA serd integralmente responsdvel pelos custos decorrentes da corregdo,
complementacdo ou refazimento do objeto cuja inadequagdo decorra de falha na execucdo que lhe
seja imputdvel.

12.6. A fiscalizacdo e o recebimento do objeto pela CONTRATANTE nao excluem ou reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita execucdo do objeto, nem afastam sua
responsabilidade civil pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua
atuacao.

12.7. A CONTRATADA deverd manter, durante toda a execucdo da contratacdo, os recursos
humanos, técnicos, operacionais € demais condi¢des necessdrias ao adequado cumprimento das
obrigacdes assumidas.

12.8. A responsabilidade da CONTRATADA pelas obrigacdes decorrentes da execugdo do objeto
permanecerd mesmo apds o recebimento definitivo, nos limites e prazos estabelecidos pela
legislacdo aplicdvel e pelas condicdes da contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
cabiveis em caso de descumprimento.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Sdo obrigacdes da Contratada, além de outras estipuladas no Termo de Referéncia e Edital, as
demais previstas neste contrato ou dele decorrentes, ou estabelecidas em lei:

13.1.1. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da entrega dos
produtos/servigos;

13.1.2. Arcar com todas as despesas operacionais, necessdrias a entrega e montagem do
objeto deste termo;

13.1.3. Dar ciéncia ao Contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade
verificada nas entregas solicitadas;

13.1.4. Executar os servicos de acordo com a solicitacao;

-
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13.1.5. Executar os servicos e demais condutas por meio de pessoas idoneas, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no
desempenho das funcdes, podendo o Municipio exigir a retirada daquelas cuja conduta seja
julgada inconveniente, obrigando-se, também, a indenizar o0 Municipio por todos os danos e
prejuizos que eventualmente ocasionarem;

13.1.6. Obrigar os funciondrios a se apresentarem nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Espinosa portando documentos de identificacao e uniformizados;

13.1.7. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, montagem e substituicao do objeto, nos
termos da legislacdo vigente, e no prazo, locais e quantidades determinados pelo Contratante e
estabelecidos neste termo;

13.1.8. Observar as prescricdes emanadas do agente da Administracdo designado para
acompanhar a execuc¢do dos servigos;

13.1.9. Ser zelosa na execucdo dos servigos, de maneira a ndo por em risco a saide dos seus
agentes e servidores;

13.1.10. A Contratada deverd responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato;

13.1.11. A Contratada deverd responsabilizar-se por qualquer acidente que venha a ocorrer
com seus empregados;

13.1.12. Substituir o item com defeito, as suas expensas, sob pena de aplicacdo de sancdes
cabiveis;

13.1.13. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. S@o obrigacdes do Contratante, além das demais previstas neste contrato ou dele decorrentes:

14.1.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, por meio de
servidor especialmente designado;

14.1.2. Aplicar a Contratada as san¢des regulamentares e contratuais;

14.1.3. Assegurar o livre acesso dos empregados da Contratada, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que deve ser realizada a entrega dos itens;

14.1.4. Atestar as notas fiscais, faturas ou recibos correspondentes aos itens, objeto do Termo
de Referéncia;

14.1.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no item fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

14.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, na forma e nas condicdes pactuadas, estabelecidos no Edital licitatério e seus
anexos;

14.1.7. Elaborar as notas de empenho e as solicitagdes de fornecimento, determinando as
quantidades a serem executadas e demais informacdes cabiveis;

14.1.8. Exercer a fiscalizacdo da execug¢do dos servicos por servidores oficialmente
designados e documentar as ocorréncias havidas;

11
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14.1.9. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do processo, em
especial quanto a aplicacdo de sancdes, as alteragdes e as revisdes do mesmo;

14.1.10. Proporcionar a Contratada as facilidades necessdrias, a fim de que possa
desempenhar adequadamente o fornecimento do objeto contratado;

14.1.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a Contratada entregar fora das
especificacgdes;

14.1.12. Verificar a conformidade do objeto de contratagao recebido com as especificagdes
constantes do Edital e da proposta de precos, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

14.2. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. DA INEXECUCAO, RESCISAO E PENALIDADES

15.1. O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas pactuadas
e as normas dispostas na Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das seguintes
sangdes:

15.1.1. Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada que:

15.1.1.1. Der causa a inexecugdo parcial do Contrato.

15.1.1.2. Der causa a inexecu¢do parcial do Contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
15.1.1.3. Der causa a inexecugao total do Contrato;

15.1.1.4. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdao
sem motivo justificado;

15.1.1.5. Apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaracio falsa durante a execugdo
do Contrato;

15.1.1.6. Praticar ato fraudulento na execucdo do Contrato.

15.1.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

15.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do Contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133/2021).

15.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
15.1.1.2, 15.1.1.3 e 15.1.1.4, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei n°® 14.133/2021).

15.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos itens 15.1.1.5, 15.1.1.6, 15.1.1.7 e 15.1.1.8, bem como nos itens 15.1.1.2,
15.1.1.3 e 15.1.1.4, caso justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lein® 14.133/2021).

12
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15.2.4. Multa:

15.2.4.1. O atraso injustificado na execucdo do Contrato sujeitard a Contratada ao
pagamento de multa no valor de 1% sobre o valor total do Contrato, por dia de atraso.
15.2.4.2. Na hipétese de inadimpléncia parcial do Contrato, a Administracdo podera,
garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% sobre o valor total do contrato,
devidamente atualizado.

15.2.4.3. Na hipdtese de extingdo por culpa da Contratada, a ela, além das demais
sancOes cabiveis, ficard sujeita a multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor
total do Contrato.

15.2.4.4. A Administracdo Publica do Municipio de Espinosa se reserva o direito de, a
seu critério, descontar dos pagamentos devidos a Contratada o valor da multa.

15.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Contrato e no Edital e seus anexos ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°,
da Lei n° 14.133/2021).

15.4. Todas as sang¢des previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n° 14.133/2021).

15.4.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultado ao interessado o direito de defesa no prazo
de 15 dias tteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lein® 14.133/2021).

15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente, em até 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6. Na aplicagao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):

15.6.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.6.4. Os danos causados ao Contratante;

15.6.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

15.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na

13
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Lei n° 12.846/2013, poderdo ser apurados e julgados conjuntamente, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

15.8. A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial. Nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditrio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133/2021).

15.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 dias tteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161,
da Lei n°® 14.133/2021).

15.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo, nos termos do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

15.11. Os débitos da Contratada para com o Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente.

15.12. O Contrato poderi ser rescindido:

15.12.1. Por ato unilateral e escrito da Administracio, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

15.12.2. Por acordo entre as partes, mediante conciliagdo, mediacdo ou comité de resolucdo
de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

15.12.3. Por decisdo arbitral ou judicial.

15.13. Se a extincao decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, a Contratada terd direito a:

15.13.1. Pagamentos devidos pela execu¢ao do Contrato até a data de extingao;
15.13.2. Pagamento do custo da desmobilizagao.

15.14. A extin¢do do Contrato podera acarretar a retencao de créditos da Contratada até o limite dos
prejuizos causados a Administracao e das multas aplicadas.

16. DAS ALTERACOES

16.1. O presente contrato poderd ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas no
art. 124 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

16.2. A Contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato poderdo ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebrac¢ao de termo aditivo, nos termos do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

EFEITURA MUNICIPAL DE ESPINOSA tf:.&-ﬂm%{
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17. DA VIGENCIA E DURACAO

17.1. O presente contrato terd vigéncia contada a partir da data de assinatura, cuja eficicia se dard a
partir da sua publicacdo, com duracdo de 12 (doze) meses, na forma dos artigos 94 e 105 da Lei n°
14.133/2021.

17.2. O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado, sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de
10 (dez) anos, mediante assinatura de termo aditivo entre as partes, mantidos os direitos, obrigacdes
e responsabilidades contratuais, sendo que qualquer prorrogacdo deverd ser solicitada no prazo de
vigéncia do contrato, com justificativa por escrito, em restrita observancia ao art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

18. DA SUBCONTRATACAO

18.1. Nio serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

19. GESTAO E FISCALIZACAO

19.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

19.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
por meio de simples apostilamento.

19.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

19.4. O Contratante poderd convocar representante da Contratada para ado¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

19.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante poderd convocar o
representante da Contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da Contratada, quando
houver, do método de aferi¢dao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

19.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme estabelecido no art.
117 da Lei n°® 14.133/2021.

19.7. A gestao do contrato sera realizada pelo gestor e a fiscalizacao por seu fiscal:

19.8. Gestor do contrato: caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto:

19.8.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial;
19.8.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo contratual e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
sua competéncia;

K-
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19.8.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da Contratada para fins de
empenho de despesa e pagamento, anotando no relatdrio de riscos eventuais os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento;

19.8.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, mantendo histérico
de gerenciamento com registros formais como Ordem de Servigo, alteracdes e prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatério sobre necessidade de adequacdes contratuais;

19.8.5. Coordenar os atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio de documentagao ao
setor de contratos;

19.8.6. Coordenar a atualiza¢do continua do relatério de riscos com apoio dos fiscais técnico,
administrativo e setorial;

19.8.7. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo dos fiscais quanto ao cumprimento das
obrigacdes pela Contratada, com men¢do ao desempenho e penalidades aplicadas, conforme
regulamento;

19.8.8. Realizar o recebimento definitivo do objeto mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

19.8.9. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para aplicacao de sancdes, conforme art. 158 da Lei n°® 14.133/2021;
19.8.10. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugcdo dos objetivos da
contratacdo e eventuais condutas para aprimoramento das atividades da Administracao;
19.8.11. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

19.9. Fiscal do Contrato: compete ao fiscal do Contrato e, nos seus afastamentos, ao seu substituto:

19.9.1. No ambito técnico e operacional:

19.9.1.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;

19.9.1.2. Acompanhar a execugdo contratual, conferindo a conformidade dos produtos
entregues com os requisitos estabelecidos no Edital, contrato e termo de referéncia;
19.9.1.3. Realizar o controle da quantidade e qualidade dos produtos fornecidos,
apontando inconformidades ou falhas técnicas;

19.9.1.4. Emitir notificacdes a Contratada para corre¢do de irregularidades, com prazo
determinado para saneamento;

19.9.1.5. Anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relevantes, detalhando acdes
corretivas, atrasos, substitui¢oes, defeitos ou demais fatos relevantes;

19.9.1.6. Realizar o recebimento provisoério do objeto, com a elaboracdo de termo
técnico-administrativo de constatagao.

19.9.2. No ambito administrativo e documental:

19.9.2.1. Verificar, com regularidade, a manutencdo das condicdes de habilitacio da
Contratada, inclusive quanto a regularidade fiscal, previdencidria e trabalhista, exigindo
comprovagdo quando necessario;

19.9.2.2. Controlar prazos contratuais, vencimentos de garantias, execucdo de aditivos,
formalizacdo de apostilamentos e saldos de empenho;
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19.9.2.3. Conferir as notas fiscais emitidas e os documentos de suporte exigidos para
liquidacdo e pagamento;
19.9.2.4. Atuar tempestivamente na resolu¢do de questdes administrativas, reportando

ao gestor os assuntos que excederem sua competéncia.
19.9.3. No ambito de comunicagdo e gestdo:

19.9.3.1. Informar ao gestor do contrato, de forma tempestiva, qualquer ocorréncia que
possa comprometer a execugao contratual ou que exija providéncia fora de sua algada;
19.9.3.2. Auxiliar o gestor do contrato na avaliagdo do cumprimento das obrigacdes
pela Contratada, prestando informacdes técnicas e administrativas;

19.9.3.3. Participar da elaboracdo e atualizacdo do relatério de riscos da contratagdo,
conforme metodologia definida pela Administragdo;

19.9.3.4. Informar o gestor sobre o término do contrato, com a devida antecedéncia,
para fins de eventual renovacdo, prorrogacdo ou encerramento contratual.

19.10. O Fiscal poderé solicitar apoio técnico, juridico e do controle interno para esclarecer dividas
e mitigar riscos contratuais, nos termos do art. 117, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.

20. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

20.1. A Contratada obriga-se a cumprir integralmente as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), e demais legislagdes aplicdveis ao tratamento de
dados pessoais a que tiver acesso ou que lhe forem compartilhados em razdo da execugdo deste
contrato.

20.2. A Contratada deverd adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

20.3. A Contratada ndo utilizard os dados pessoais para finalidades diversas daquelas estritamente
necessdrias a execu¢do do objeto contratual, salvo mediante consentimento especifico do titular ou
nas hipdteses legais de dispensa desse consentimento.

20.4. Eventual necessidade de compartilhamento de dados pessoais com terceiros pela Contratada
deverd ser previamente comunicada e autorizada pelo Contratante, observadas as finalidades
contratuais e a legislacao aplicdvel.

20.5. A Contratada responderd por quaisquer danos decorrentes do tratamento indevido de dados
pessoais em violacdo a LGPD e a esta cldusula.

21. DA LEI ANTICORRUPCAO

21.1. As partes deverdo observar as regras anticorrupcdo em vigor no Brasil, em especial, as
disposi¢des da Lei n° 12.846/2013 — Lei Anticorrup¢do, do Decreto Federal n° 11.129/2022 e de
outras normas correlatas.

21.2. As partes deverdo também se comprometer a abster-se de praticar quaisquer atividades que
constituam violacao as disposi¢des das normas anticorrup¢do e das demais disposi¢des referentes a
matéria.

EFEITURA MUNICIPAL DE ESPINOSA tf:.&-ﬂm%{
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21.3. As partes, por si e por seus administradores, diretores, funciondrios e agentes, bem como por
seus socios, deverao conduzir suas praticas, durante a execug¢do do Contrato, de forma ética e em
conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

21.4. Para a execucdo do Contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por
conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensa¢do, vantagens
financeiras ou de outra natureza ou beneficios de qualquer espécie que constituam prética ilegal ou
de corrupg¢do sob as leis de qualquer pais, de forma direta ou indireta, relacionada ou nao ao objeto
do Contrato, ou direcionar quaisquer negdcios que violem as regras anticorrup¢do, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

21.5. Na assinatura do Contrato, as partes deverdo declarar que:

21.5.1. Nao violaram, violam ou violardo as regras anticorrup¢ao;
21.5.2. Tém ciéncia de que qualquer atividade que viole as regras anticorrupg¢ao € proibida;
21.5.3. Declaram conhecer as consequéncias possiveis de tal violagdo.

21.6. Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejard a resolugdo
imediata do Contrato, apenas por meio de notificacdo extrajudicial, sem prejuizo de eventual
pagamento de indenizacao por perdas e danos.

22. DA NOVACAO

22.1. A ndo utilizagdo, por qualquer das partes, dos direitos a elas assegurados neste contrato e na
legislacdo vigente, bem como a ndo aplicagdo de quaisquer sanc¢des nela previstas, ndo caracterizarda
novacdo de seus termos, ndo podendo, portanto, ser interpretada como rentncia ou desisténcia de
sua aplicacdo ou de medidas futuras, sendo que todos os recursos postos a disposicdo da
Administracdo serdo considerados cumulativos e ndo alternativos.

23. DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133/2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Oes
contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, bem como as normas € aos
principios gerais dos contratos.

24. DA PUBLICACAO

24.1. Incumbird ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em aten¢do ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133/2021.

25. DO FORO

25.1. Fica eleito o foro da Comarca de Espinosa, Estado de Minas Gerais, com exclusdao de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir todas as questdes oriundas do presente
Contrato.

E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e

K-
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forma, na presenca de duas testemunhas, que também assinam o presente, cientes de todo o
conteudo.

As assinaturas eletronicas das partes dispensam a presenca de testemunhas, nos termos do § 4° do
art. 784 da Lei n° 13.105/2015 (Cddigo de Processo Civil).

Espinosa/MG, [l de BN de BN

MUNICIPIO DE ESPINOSA
Nilson Faber Sepulveda
Prefeito
Contratante

Empresa contratada.
Representante legal.
Contratada

TESTEMUNHAS:

Testemunha:

Nome:

RG:

Testemunha:

Nome:

RG:
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N°: 31/2026

PROCESSO N°: 120/2026

OBJETO: SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
RECARGA DE CARTUCHOS E TONERS E MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA
DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS DO MUNICIPIO DE ESPINOSA/MG.

MATERIAIS DE INFORMATICA E TONNERS

VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. p VALOR TOTAL
UNITARIO
1 HORA TECNICA PARA HORA 1.500,0000 [201,6667 302.500,05
MANUTENCAO DE
COMPUTADORES,

NOTEBOOKS, IMPRESSORAS
E SUPORTE A REDE LOCAL

2 RECARGA DE CARTUCHO UNID. 100,0000 19,3333 1.933,33
JATO DE TINTA COLORIDO
HP/EPSON MODELOS 662,

667, 664, 75, 22, 122,
49 E SIMILARES

3 RECARGA DE CARTUCHO UNID. 100, 0000 18,3333 1.833,33
JATO DE TINTA PRETO
HP/EPSON MODELOS 664,
667, 21, 27, 60, 122,
96 E SIMILARES

4 RECARGA DE TONER PARA |UNID. 150, 0000 78,3333 11.750,00
IMPRESSORA PANTUM
MINIMO 65G

5 RECARGA DE TONER PARA  [UNID. 400,0000 146, 6667 58.666, 68
IMPRESSORA SAMSUNG/HP
DE 180G A 240G

6 RECARGA DE TONER PARA  [UNID. 250,0000 68,3333 17.083,33
IMPRESSORA SAMSUNG/HP
MINIMO 45G

7 RECARGA DE TONER PARA  [UNID. 250,0000 75,0000 18.750,00
IMPRESSORA SAMSUNG/HP
MINIMO 90G

8 TROCA DE CHIP PARA UNID. 100,0000 33,3333 3.333,33
TONER SAMSUNG M4070FR

9 TROCA DE CILINDRO PARA |UNID. 100,0000 63,3333 6.333,33
IMPRESSORA/COPIADORA
BROTHER

10 TROCA DE CILINDRO PARA |UNID. 100,0000 63,3333 6.333,33

IMPRESSORA/COPIADORA HP

PCA. CEL HEITOR ANTUNES, 132 - CEP 39.510-000 - ESPINOSA - MINAS GERAIS.
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11

TROCA DE CILINDRO PARA |UNID. 100,0000 63,3333 6.333,33
IMPRESSORA/COPIADORA
SAMSUNG

12

TROCA DE HD MINIMO UNID. 20,0000 763,3333 15.266, 67
500GB PARA COMPUTADOR,
COM INSTALACAQ E

CONFIGURACAO INCLUSAS

13

TROCA DE SSD MINIMO UNID. 40,0000 1.053,3333 [21.066,067
480GB PARA COMPUTADOR,
COM INSTALACAQO E

CONFIGURACAO INCLUSAS

14

TROCA DE PLACA-MAE UNID. 20,0000 930, 0000 37.200,00
L.GA1155 DDR3 COM
INSTALACAO E
CONFIGURACAO INCLUSAS

Valor total estimado: R$ 508.383,36 (Quinhentos e oito mil, trezentos e oitenta e trés reais € trinta e seis
centavos).

Declaramos que concordamos e que cumpriremos todas as prescricdes constantes do Edital de Pregio
Eletronico 31/2026 e seus Anexos.

Declaramos que os precos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, seguros, taxas, lucro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto, sendo quaisquer tributos, custos e despesas
diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados, considerados inclusos nos
precos, ndo podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o
objeto ser fornecido sem Onus adicional.

Prazo de validade da proposta: 60 dias, a contar da data de abertura da licitagdo.

Razdo Social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPJ, domicilio bancdrio (banco/agéncia), bem como o
nome e telefone do representante da empresa:

Obs.: a proposta deverd ter oferta firme e precisa, contendo o preco unitdrio e total por item, sem
alternativas de precos ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

ESPINOSA-MG, .................. de . de 2026.

ASSINATURA DA EMPRESA
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ANEXO V
DECLARACOES DIVERSAS

Processo n®: 120/2026
Modalidade: Pregdo Eletronico n® 31/2026

OBJETO: SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
RECARGA DE CARTUCHOS E TONERS E MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA
DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS DO MUNICIPIO DE ESPINOSA/MG.

COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, ASSINALE “S para SIM” OU
“ N para NAO” NOS CAMPOS A SEGUIR:

a) () Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/21.

b) ( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63, inciso I, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

¢) () Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63,
inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133/21.

d) ( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados.

e) ( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n° 14.133/21.

f) ( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21;

g) () Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢ao Federal/88.
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h) ( ) Declaro que nido possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trab-eaho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5°
da Constitui¢ao Federal/88.

i) ( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato
convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia, observado também o disposto nos §§ 1° ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n °
14.133/2021.

J) ( ) Sim, ME ( ) Sim, EPP ( ) Sim, Equiparadas ( ) Nao, outros enquadramentos.

Declaro ciéncia de que declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢@o sujeitard o
licitante as sancOes previstas em lei e no Edital.

Esta declarac@o devera ser encaminhada juntamente aos documentos de Habilitacao.

Espinosa/MG, - de - de -

Empresa: Razao social.

CNPJ: CNPJ.

Assinatura do responsavel



